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Bevezetés

Jelen dokumentum célja az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikodési Rendszer (réviden EPER)
felhasznaldi részére részletes ismeretanyag Osszeadllitasa. A felhasznaldi kézikonyv segitségével a
felhasznaldk képesek legyenek hatékonyan hasznalni a rendszert.

Torekedtliink arra, hogy a rendszer funkcidit és a hasznalat Iépéseit részletesen és logikusan
dokumentaljuk, valamint a megértést abrakkal és képekkel is segitsik.

A felhasznal6i kézikdnyvet folyamatosan frissitjuk. A felhasznal6i kézikdnyv letdlthetd honlapunk
dokumentumok aloldalardl is (http://www.eper.hu dokumentumok menilpontjaban), valamint a Wekerle

Sandor Alapkezel8 honlapjanak EPER menupontjabdl. ( http://www.wekerle.gov.hu)

1 Altalanos tudnivalék

Az alabbi tablazatban bemutatjuk azokat a pontokat, melyek minden fellleten ugyanazok és ugyanazt a

funkciot végzik.

|Uj jelszd még egyszerl

Tipp az adatmezd kitoltésehez. A kurzor
mez6 folé pozicionalasakor jon eld, és
segitséget nyujt az adatmez6 helyes
kitdltéséhez.

Mozilla Firefox bongészével csak egy
sor latszik, azonban a jobb egér gomb
~ulajdonsagok” hatasara elolvashat6 a
teljes szbveg.

[Vissza] gomb. Vissza az el6z6

gl Vissza fellletre.[Vissza] gomb hasznalatanal
mentés nem torténik
T [Sugd] gomb. Eléhozza a beépitett
sugot egy Uj ablakban.
Rendben [Rendben] gomb. Az aktualis mivelet

végrehajtasa, elfogadasa.

[Mégsem]gomb. Az aktualis mivelet
visszautasitasa, elvetése.

A sarga hattérszinnel megjeldlt mezdk
kitdltése kotelezd.

Képszam. A képen lathato betiiket kell a
mez8be beirni. Kis és nagybeti
kulénbségre oda kell figyelni.

Azonnali hibajelzés. A rendszer
figyelmeztetése, hogy az adott mezé&t
kotelezd kitdlteni.

=

Sziirés. A tablazatok tetején talalhato
szlrés funkcid. A keresett szdveg, vagy
szam és egy * beirasaval kereshetunk.

Frissités gomb. Segitségével barmikor
frissithetjik az oldalt, illetve a sz(irés
funkcidt is.. A bongészo ,frissités”
gombjanak hasznélata nem ajanlott.

Déatum mez6. Kettds funkcioju datum
mez8, melybe bevihetjik a
billenty(izetrél is az adatokat, de a kis
tablazatra kattintva a naptaron is
beallithatjuk a datumot. A hasznalando
datumformatum: 2007.01.01.

Verzio: 5.0
2012/07/10/



http://www.eper.hu/

Datum: *®
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i Jeldld négyzet.
Lapozé. A kovetkezd és az el6z6 lapra,
. ) - . illetve a megadott szamu lapra
1/4  kivetk : Mehet
i ! oveTe sorés: | e valthatunk, a Mehet gombra
kattintassal.

Az oldalak megtekintéséhez és az EPER hasznalatahoz az alabbi bongész6k hasznalata javasolt:
e Microsoft Internet Explorer 7.0 vagy 8.0 (kompatibilitds nézet bekapcsolasaval 9.0)
e Mozilla Firefox 3.5-t6l folfele
Felhivjuk figyelmiket, hogy bizonyos ujabb béngészdk uj funkcidi az EPER mikodését
esetlegesen akadalyozhatjak.

Kérjiik ne hasznalja az EPER-t tobb tabfiilon/ablakban, mert egyes esetekben
akar sulyos adatvesztést is okozhat!

A rendszer hasznalataval kapcsolatos hasznos technikai informacidkat honlapunk Technikai ajanlas
aloldalan lehet talalni (http://www.eper.hu dokumentumok meniipontjaban).

2  Regisztracio
A http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx oldal szolgal a regisztralt felhasznalok beléptetésére,

' I ELEKTRON IKUS PALYAZATKEZELESI
ES EGYUTTMUKODESI RENDSZER

Belépés Elfelejtett jelszé Regisztracié

Regisztracio keresd

Amennyiben Uj regisztraciot szeretne kezdeményezni, a belépé fellileten kattintson a
gombra.

A gombra kattintva elindul a regisztracids folyamat. Elsé Iépésben el kell donteni,
hogy személyként vagy szervezetként szeretne-e regisztraciét inditani a felhasznalé és ez alapjan
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nyilvantartasba keriini a rendszerben. A két regisztracio értelemszerlien mas-mas elemeket tartalmaz,
ezért fontos, hogy a megfelel6 opciot valassza ki a felhasznald:

&= Vissza _/ Szervezet regizztracio _/ Személy regisztracio _/ Egyszerlisitett regisztracio

Az egyszerisitett regisztraciordl 3.3-as pontban talalhat bévebb leirast.

Személy alatt a maganszemélyeket, valamint az egyéni vallalkozékat, szervezet alatt a tarsadalmi
szervezeteket, alapitvanyokat, kdzalapitvanyokat, kézhasznu tarsasagokat, gazdasagi tarsasagokat,
onkormanyzatokat, egyhazakat, személyek egyéb kdzosségeit, intézményeket stb. értjik. Fontos, hogy

/ Szervezet regizztracio

ha On egy szervezet nevében szeretne palyazatot beadni, akkor a funkcioét
kell valasztania.

2.1 Személy regisztrdcio

/ Szemely regisztracio

A gombra kattintva az alabbi fellletet lathatja.
Felhasznaldnew
Alapadatok Jelszo
Cimadatok

Banki adatok

E-rmzil
Informacios adatok

E-mail megerdzitéz

lzlzzd megerdsités |

° Nyilatkozatok

KEp =zam mezd |

Elfogadom az ASZF-st ]

&= Mégee e At szerz feltételek / Regizztracio

Az adatlap kitdltésével a palyazok regisztralhatjadk magukat a rendszerbe. Lapozni a baloldalon talalhaté
.Konyvjelz6kkel” tud. Miel6tt azonban elkezdené kitdlteni a képernydn lathaté adatmezéket, kérjuk,

L) Altzzerz. feltételek
kattintson a lap aljan talalhato — gombra és olvassa el a rendszerhez kapcsolédo
altalanos szerzddési feltételeket (ASZF). (Ez a dokumentum a (http://www.eper.hu dokumentumok
meniipontjaban is elérhetd.) Az ASZF-ben rogzitett feltételek elfogadasa, a regisztracio feltétele. Az oldal
elolvasasa utan a lap aljan talalhaté [Vissza] gombbal juthat Ujra a regisztraciés (rlapra.

A regisztracid megkonnyitése érdekében az Grlapon, sarga hattérszinnel jeloltik Onnek a kételezéen
kitdltendé adatmezdket. De ha Onre mas, nem kotelezé adat is vonatkozik, kérjik, azokat is toltse ki,
nehogy egy adat hidnya a beadott palyazatanak hianypétlasat, érvénytelenségét vonja maga utan!

Az elsé lapon meg kell adnia egy felhasznalénevet, (minimum 5, maximum 15 karakter hosszu, az angol
abc karaktereit valamint szdmokat tartalmazhat), egy jelszét (minimum 8 karakter, tartalmaznia kell
legalabb egy kisbetiit, egy nagybetiit és egy szamot), valamint egy érvényes e-mail cimet. Jelszavat és
e-mail cimét biztonsagi okokbdl kétszer kell megadnia. Javasoljuk, hogy olyan e-mail cimet adjon meg,
melyhez kénnyen hozzafér, ugyanis a regisztracié érvényesitéséhez egy aktivacidos e-mailt kild majd a
rendszer a megadott e-mail cimre. A regisztracio érvényesitéséhez és véglegesitéséhez az aktivacios e-
mailben leirt utasitdsok végrehajtédsa szikséges.

Ezen az oldalon taldl még egy képszam mez6t is, melyen egy 6t karakterbdl all6 karaktersort lehet
kiolvasni. Az itt kiolvasott karaktersort a kép alatt talalhaté mezébe kell ugyanolyan formaban begépelnie,
figyelve a kis és nagybetiik kozti eltérésre. Amennyiben elolvasta az ASZF-t és azt elfogadja, akkor

Verzid: 5.0 S)
2012/07/10/



http://www.eper.hu/

kattintson a legalso sor (Elfegadom az A5ZF-et i [1) vegén talalhato jeldls
négyzetbe. A kattintas hatasara egy pipa jelenik meg M, mellyel On elfogadja az ASZF-ben foglaltakat.

Az (rlapokon talalhaté legérdilé menls listdk tobbségénél a rendszer el6tolt, egy adott érték
kivalasztdsakor. Ez néhany masodpercet igénybe vehet, miel6tt tovabb tudna 1épni az adatok kitdltésével.
Az ujratdltés alatt a rendszer adatfeldolgozast végezhet, ami esetenként mddosithatja a tovabbi kitdltendd
mez06k strukturajat vagy tartalmét.

A masodik oldalon (Alapadatok) az Onre vonatkozo fébb adatokat (név, sziiletési adatok, adészam stb.)
kell kitdltenie, hivatalos iratai alapjan.

A harmadik oldalon (Cimadatok), az On hivatalos cimét, valamint levelezési cimét kell megadnia.
Hivatalos cimként személy esetében a lakcim fogadhatd el. Cim megadasanal el6sz6r az orszagot, majd
az iranyitészamot adja meg, ezutan a rendszer (Magyarorszag esetén) automatikusan kitolti a telepulés,
a kistérség, megye, valamint a régié6 mezéket. Amennyiben a levelezési cime megegyezik a hivatalos
cimével, akkor valassza az igent a legorduild listabol (

Levelezési cimadatak megegveznsk az eldzasklks

Nincs megadva W . .
[INEE MEAEENE T 1Y, EZzAltal a rendszer automatikusan

atmasolja a cimadatokat.

A negyedik oldalon a Banki adatok fuldn a bankszamla adatait kell megadnia. A Swift kdd mezt csak
nem magyarorszagi székhely(i bank esetében kotelezd kitdltenie.

Az 6todik oldalakon (Informacios adatok) statisztikai, illetve informaciés adatmezék talalhatok, amelyek
kitdltése nem koételez8. Amennyiben Ggy gondolja, hogy megadja informaciés adatait és hozzajarul f6bb
adatainak nyilvanossa tételéhez, ugy adatai megjelenithetéek a
http://www.eper.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=searchpartner internetes elérhetéségen, az
ott megjelené keresési feltételek alapjan, ezaltal segitve mas hasonld terilleten tevékenykedd
szakemberek, szervezetek megtalalasat, projektekben valé egyuttmikoddésiket.

Az utolsé oldalon Nyilatkozatokat talal, melyet szintén kotelezd kitdltenie, hiszen a palyazat
benyujtasahoz, illetve tAmogatas megitélése esetén a szerzddéskotés feltétele. Természetes személy
esetén ,nem” értékeket kell megadni.

J/’ Regizztracio
A rendszer a kitoltésnél ellenrzeéseket veégez, és amikor a gombra kattint, tudatja
Onnel, hogy milyen hianyossagok talalhatéak az adatlapon. llyen hibalizenetek révén példaul:

A partneriirlap ellenorzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
Altalanos oldalon:
* Elfogadom az ASZF-et - Nem fogadta el az iltalanos szerzodési feltételeket!

Rendben

A regisztracios Urlap els6 oldalan talalhatd egy jelolé négyzet. Ezen négyzet bejeldlésével tudathatjak a
rendszerrel, hogy az altalanos szerzddési feltételeket elolvastak és elfogadjak. Amennyiben ezt nem jeldli
be, a rendszer a fenti hibatizenetet kuldi.

A partnerirlap ellenorzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
Banki adatok oldalon:
* Bankszamlaszam - A megadott szamlaszam hossza nem megfelelo.

* Bankszamlaszam - Hincs kitGlbve

Rendben

Verzié: 5.0 6
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A fenti hibalizeneteket akkor kapjuk, ha nem megfelelé6 a megadott bankszamlaszam formatuma, illetve
ha nem elegendd szamot tartalmaz. A rendszer az eltarolt, magyarorszagi bankokra vonatkoz6 egyedi
azonositészamok alapjan ellenérzi a bankszamlaszam helyességét (pl. valéban a megadott bankhoz
tartozik-e a szam).

A partnerurlap ellenorzésekor a kovetkezo hibakat talaltuk
Alapadatok oldalon:
* Addazonosito jel - A megadott adéazonosito jel hossza nem megfelelo.

* Adéazonosits jel - A megadott addazonosité jel nem 8-assal kezdodik

Rendben

A fenti hibalizenetek jelzik, ha nem megfelel6 addazonositot ad meg a rendszernek.

A partneriirlap ellenorzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
= Addazonosito jel - A megadott adoazonositd jel nem felel meq a sziiletési datumnak.

Rendben

Egy ilyen hibalzenetnél a sziletési datum helyességét is érdemes megvizsgalni, mivel egy ellenérzé
algoritmus miatt az adéazonositénak nem megfelel6 sziletési datum esetében is ezt a hibalizenetet kildi
a rendszer.

A partnerirlap ellenorzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
* Keresztnév - Nincs kitdlowe

Rendben

Ezt a hibalizenetet akkor kapja, ha valamely kotelezd mezét vagy mezdket nem t6ltoétt ki az Grlapon.

Az alabbi flleken végighaladva toltse ki a regisztraciés adatlapot. Minden esetben az a fil a piros szind,
amelyik éppen aktiv, tehat jelenleg azon végezheti az adatok kitoltését. Kattintasra tud egy masik filre
valtani.

Alapadatok
Cimadatok
Banki adatok

Informacios adatok

@ Nyilatkozatok

Az altalanos szerzddési feltételek tartalmazzak a tudnivaldkat a rendszerrel vald egyuttm(ikddésrdl és a

s Alt zzerz feltételek

jogi hattérrél. A kovetkezé gomb lenyomasaval tudjuk elolvasni a feltételeket:

Amennyiben minden mez6t megfeleléen kitdltétt és az ellenbrzés is megtortént, akkor a
Rm’“ﬁ" gombra kattintva az alabbi tizenet jelenik meg.
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Regisztracidjat kiszinjiik, a megadott emailcimre elkiildtiik az aktivalashoz sziikséges linket!

Rendben

Ez azt jelenti, hogy az adatokat a rendszer elmentette, és ennek megfeleléen az EPER egy aktivaciés e-
mail-t kild a regisztracioban megadott e-mail cimre.

A regisztraciét aktivalé e-mailben egy linket talal, amelyre kattintva regisztraciojat érvényesitheti:

Tisztelt Partnerink!

On regisztraciot inditott el az EPER rendszerben a kévetkezd felhasmalonévvel: mineKE22. Regisztracidja 72 drig &1, utdna - amennyiben nem aktival a mezadott link
segitségével - automatibuisan torlodnel mezadott adatai rendszeriinkbal.

A regisztracio aktivalasahoz, kérjiik, kattintson az alabbi linkre:
regisrtraciot aktivala link
Az aktivalas utdn a megadott jelszo és felhasendlonéy segitségével be tud 1épni az EPER. rendszetbe.

Kérjiik, hogy amennviben On regisztracios dff fizetésére kitelezett, (izy az dtutalas vagy a cseld kozlemény rovatiba a fethasznalonevét vagy a regisztracios nyvilatkozat
jobb felsd sarkdban szereplo azonositot sziveskedjen feltintetni.

Udvazlettel,

Palyazatkerelo

A regisztracié gomb sikeres hasznalatatdl szamitott 72 éra mulva az aktivalé link inaktivva valik és az On
altal koradbban bevitt adatokat a rendszer automatikusan torli. Ez azt jelenti, hogy amennyiben a lejarati
idén belll nem kattint a linkre, és nem érvényesiti a regisztracidjat, ugy a regisztraciés folyamatot az
elejérdl kell kezdenie.

Sikeres aktivalas esetén, a képernydn megjelenik egy Uzenet, mely tajékoztatia Ont a sikeres
regisztraciorél. Ezutdn megadott felhasznaldoneve és jelszava hasznalataval mar beléphet a
http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx oldalon az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egylttmikddési Rendszerbe.

IS OS]

0 BEJELENTKEZES

Sikeres regisztraciot kdvetéen minden palyazonak ki kell nyomtatnia a Regisztracios nyilatkozatot. Ezt

Reg_ nyilatkozat

a rendszerbe torténd belépést kovetben a menUpont alatt a

gt Myiatkozat nyomtatasa

gombbal teheti meg. Az igy kinyomtatott nyilatkozatot cégszerl / hivatalos
alairassal kell ellatnia és azt meg kell kildenie a Péalyazatkezeld postacimére egy eredeti példanyban.
Ezen kiviil az esetleges EPER hasznalati dijat a palyazati felhivasban illetve palyazati atmutatéban
meghatarozottak szerint megfizetni. A kbnnyebb azonosithatésag érdekében kérjik, hogy a kdzlemény
rovatban a befizetés, atutalas soran mindenképp tlintesse fel felhasznalonevét vagy adészamat, ill. azt a
kategodria kodot, amelyben palyazni szeretne !
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2.2 Szervezet regisztracio
A szervezet és személy regisztracidja logikailag megegyezik.
A http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx oldal szolgal a regisztralt felhasznalok
beléptetésére, valamint az uj felhasznaldk regisztraciéjdnak megkezdésére.

Amennyiben Uj regisztraciét szeretne kezdeményezni, a belép6 feliileten kattintson a
gombra.

IS OS5

. BEJELENTKEZES

Frceet les
Regisztracio keresd

A gombra kattintva elindul a regisztracios folyamat. Mivel szervezetként szeretnének
nyilvantartasba keriilni a rendszerben, ezért kérjik ellendrizzék azt, hogy érvényes-e az Onék
szervezetére a kovetkezdk valamelyike:tdrsadalmi szervezet, alapitvany, koézalapitvany, kdzhasznu
tarsasag, gazdasagi tarsasag, 6nkormanyzat, egyhaz, személyek egyéb kdzdssége, intézmény. Fontos,
hogy ha On egy szervezet nevében szeretne palyazatot beadni, akkor a szervezet regisztracidja funkciot
kell valasztania.

A palyazati adatlap ,palyazé adatai” részét a regisztracid soran megadott adatokkal toltjik fol, ezért
fontos, hogy a kés6bbi palyazd szervezet adatait adja meg.

G Vissza | Szervezetregisziracit | Személy regisztracio | Eqyszeriisitett regisztracio

A belépd oldalon vélassza a regisztracio gombot, majd az aldbbi képernydn a szervezet regisztraciora
kattintson.

z Szervezet regisztracio

A gombra kattintva az alabbi feluletet lathatja.
Felhasznalonéw
Alapadatok Jelszd

Miikiédési szint, hatékér Jelzzd még

Cimadatok

E-mail
Telephely adatok

|
|
=gyszer I
|
|

E-mail meg egyszer
Banki adatok

Informacids adatok
@ Nyilatkozatok

Kép szam mezd I

Elfogadom az ASZF-et O

&=t Meégse Q Alt.szerz. feltételek _Z Regisztracio

Az adatlap kitdltésével regisztralhatjdk magukat a rendszerbe. Lapozni a baloldalon talalhato
-Konyvjelzékkel” tud. Miel6tt azonban elkezdené kitdlteni a képernydn lathaté adatmezéket, kérjuk,

Q Alt.szerz. fettételek
kattintson a lap aljan talalhato gombra és olvassa el a rendszerhez kapcsol6do

Verzié: 5.0 9
2012/07/10/


https://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx

altalanos szerzédesi felteteleket (ASZF). (Ez a dokumentum a http://www.eper.hu dokumentumok
menipontjaban is elérhetd.) Az ASZF-ben rogzitett feltételek elfogadasa a regisztracioé feltétele. Az oldal
elolvasasa utan a lap aljan talalhato [Vissza] gombbal juthat vissza Ujra a regisztraciés drlapra.

A regisztracio megkénnyitése érdekében az (rlapon sarga hattérszinnel jeldltik Onnek a kotelezéen
kitoltendé adatmezdket. A mezbk kotelez6sége egyes adatok tekintetében valtozhat. (Pl. tarsadalmi
szervezet esetében kotelez6 megadni a birdsagi bejegyzésre vonatkozé adatokat). De ha az On
szervezetére mas adat is vonatkozik, kérjuk, azokat is toltse ki, nehogy egy adat hianya a beadott
palyazatanak hianypoétlasat, érvénytelenségét vonja maga utan.

Az elsé lapon meg kell adnia egy felhasznalénevet, (minimum 5, maximum 15 karakter hosszu, az angol
abc karaktereit valamint szamokat tartalmazhat), egy jelszét (minimum 8 karakter, tartalmaznia kell
legaldbb egy kisbet(t, egy nagybetlt és egy szamot), valamint egy érvényes e-mail cimet. Jelszavat és
e-mail cimét biztonsagi okokbdl kétszer kell megadnia. Mindenképpen olyan e-mail cimet adjon meg,
melyhez kénnyen hozzafér, ugyanis a regisztracid érvényesitéséhez egy e-mailt killd a rendszer a
korabban megadott e-mail cimre. A regisztracio érvényesitéséhez és véglegesitéséhez az aktivacios e-
mailben leirt utasitasok végrehajtasa szikséges.

Ezen az oldalon talal még egy képszam mezét, melyen egy 6t karakterbél allé karaktersort lehet kiolvasni.
Az itt kiolvasott karaktersort, a kép alatt talalhaté mez6be kell ugyanolyan formaban begépelnie, figyelve
a kis és nagybetiik kozti eltérésre. Amennyiben elolvasta az ASZF-t és azt elfogadja, akkor kattintson a
legals6 sor ( Elfcgadom az ASZF-et [1) vegen talalhaté jeldld négyzetbe. A
kattintas hatasara egy pipa jelenik meg M, mellyel On elfogadja az ASZF-ben foglaltakat.

A masodik oldalon (Alapadatok) az On altal képviselt szervezetre vonatkoz6 fébb adatokat (név, jogi
statusz, addszam stb.) kell kitdltenie, hivatalos iratai alapjan.

A harmadik oldalon (Miikodési szint, hatokor) a legordulé listabol valassza ki a szervezetének mikodési
szintjét, valamint a jel6lénégyzetek segitségével valassza ki a mikdodési hatokorét. Helyi mikodési szint
valasztasa esetén a mikdodési hatokornek is helyinek kell lennie, mas miikddési szint valasztasa esetén
minimum egy megyét meg kell jeldlnie.

A negyedik oldalon (Cimadatok), a szervezet hivatalos cimét, valamint levelezési cimét kell megadnia.
Hivatalos cimként szervezet esetében a székhely cim fogadhaté el. Cim megadasanal el6szor az
orszagot, majd az irdnyitészamot adja meg, ezutan a rendszer (Magyarorszag esetén) automatikusan
kitolti a telepilés, a kistérség, megye, valamint a régid6 mezdket. Amennyiben a levelezési cime
megegyezik a hivatalos cimével, akkor valasza az igent a legdrduld listabdl  (
Levelezési cimadatol megegyeznelk az eldzasklsl

incs megadva | . .
Nincs megadva ). Ezéltal a rendszer automatikusan

atmasolja a cimadatokat.

Az 6todik oldalon a Telephely adatok flilén van lehet6séglink megadni az esetleges Telephely adatait. A
szervezet székhelyét nem kell itt megadnia, csak a székhelytél eltér6, NAV-hoz bejelentett egyéb
telephelyeket. Telephely megadésa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrél sz6l6 NAV bejelenté masolatat.

A hatodik oldalon a Banki adatok filén a bankszamla adatait kell megadnia. A Swift kéd mez6t csak nem
magyarorszagi székhelyl bank esetében kotelezd kitdltenie.

A hetedik oldalon (Informaciés adatok) statisztikai, illetve informéaciés adatmezék talalhatok, amelyek
kitoltése nem koételez8. Amennyiben ugy gondolja, hogy megadija informacios adatait és hozzajarul f6bb
adatainak nyilvanossa tételéhez, ugy adatai megjelennek a
http://www.eper.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=searchpartner internetes elérhetéségen, az
ott megjelend keresési feltételek alapjan, ezaltal segitve mas hasonlé terileten tevékenykedd
szakemberek, szervezetek megtalalasat, projektekben valé egyuttmikoédésiket.

Az utolsé oldalon Nyilatkozatokat talal, melyet szintén koételezd kitoltenie, hiszen a palyazat
benyujtasahoz, illetve tamogatas megitélése esetén a szerzédéskotés feltétele.

A rendszer a kitoltésnel ellendrzéseket végez, és amikor a gombra kattint, tudatja
Onnel, hogy milyen hianyossagok talalhatdéak az adatlapon. llyen hibalizenetek a kévetkezék lehetnek:
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A partneriirlap ellenorzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
Altalanos oldalon:
* Elfogadom az ASZF-et - Nem fogadta el az altalanos szerzodési feltételeket!

Rendben

A partneriirlap ellenorzésekor a kivetkezo hibakat talaltuk
Banki adatok oldalon:
* Bankszamlaszam - A megadott szamlaszam hossza nem megfeleld.
* Bankszamlaszam - Hincs kitdltve
Rendben

A fenti hibatzeneteket akkor kapjuk, ha nem megfelel6 a megadott bankszamlaszam formatuma, illetve
ha nem elegendd6 szdmot tartalmaz.

Az alabbi flleken végighaladva toltse ki a regisztraciés adatlapot. Minden esetben az a fil a piros szind,
amelyik éppen aktiv, tehat jelenleg azon végezheti az adatok kitoltését. Kattintasra tud egy masik filre
valtani.

Alapadatok

Milk&deési szint, hatokir
Cimadatok

Telephely adatok

Banki adatok
Informacios adatok

@ Nyilatkozatok

Az altaldnos szerzddési feltételek tartalmazzak a tudnivaldkat a rendszerrel valé egyuttmikddésrdl és a

e Altzzerz feltételek

jogi hattérrél. A kovetkezé gomb lenyomasaval tudjuk elolvasni a feltételeket:
Amennyiben minden mez6t megfeleléen kitdltétt és az ellenérzés is megtortént, akkor a
R‘E‘!iﬂt"'ﬁ“ gombra kattintva az alabbi (izenet jelenik meg.

Regisztraciojat kiszinjiik, a megadott emailcimre elkiildtiik az aktivalashoz sziikséges linket!

Rendben

Ez azt jelenti, hogy az adatokat az EPER elmentette, és ennek megfelel6en a rendszer egy aktivaciés e-
mail-t kild a regisztraciéban megadott e-mail cimre.

A regisztraciot aktivalo e-mailben egy linket talal, amelyre kattintva regisztraciéjat érvényesitheti.
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Tisztelt Partneriink!

On regisztraciot inditott ol az EPER rendszerben a kévetkezd felhasmnalonévvel: mineKE22. Regisztracidja 72 driz &l utina - amennyiben nem aktival a mezadott link
segitségével - automatiluizan téflddnek megadott adatai rendszerinkbal.

Aregisrracio aktivalasahor, kérjlik, kattintson az alabbd linkre:
regisztraciot akvalo link
Az aktivalas utdn a megadott jelszo és felhasrnalonéy segitségével be tud lépni az EPER rendszetbe.

Kégjiik, hogy amennviben On regisztricios dij fizetésére kitelezett, Gzy az dtutalas vagy a csekk kézlemény rovatiba a felhasznilonevét vagy a regisztricios nvilatkozat
jobb felzd sarkaban szerepld azonositat sriveskedjen feltiintatni.

Udvizlettel,

Palvazatkezelo

A gomb sikeres hasznalatatol szamitott 72 6ra malva az aktivalé link inaktivva valik
és az On altal korabban bevitt adatokat a rendszer automatikusan torli. Ez azt jelenti, hogy amennyiben a
lejarati id6én belll nem kattint a linkre, és nem érvényesiti a regisztraciojat, ugy a regisztracios folyamatot
az elejérél kell kezdenie.

Sikeres aktivalas esetén, a képernydn megjelenik egy Ulzenet, mely tajékoztatia Ont a sikeres
regisztraciorél. Ezutan megadott felhasznaldoneve és jelszava hasznalataval mar beléphet a
http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx oldalon az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyittmikodési Rendszerbe.

e Ol

Ehceet joles

Sikeres regisztraciot kdvetéen minden palyazonak ki kell nyomtatnia a Regisztracios nyilatkozatot. Ezt
Reg. nyilatkozat

a rendszerbe torténdé belépést kdvetben a menUpont alatt a
[Nyilatkozat nyomtatéasa] gombbal teheti meg. Az igy kinyomtatott nyilatkozatot cégszerl / hivatalos
aldirassal kell ellatnia és azt meg kell kildenie a Palyazatkezel6 postacimére egy eredeti példanyban.
Ezen kivll az esetleges EPER hasznalati dijat a palyazati felhivasban, illetve palyazati utmutatoban
meghatarozottak szerint megfizetni.

A kénnyebb azonosithatéosag érdekében kérjuk, hogy a kdzlemény rovatban a befizetés, atutalas soran
mindenképp tlintesse fel a felhasznaldnevét vagy addszamat, ill. azt a kategdria kdédot, amelyben
palyazni szeretne!

2.3 Egyszeriisitett regisztracio

Az egyszerUsitett regisztracid funkcid csak idészakosan érhet6é el az EPER rendszerben. Célja, hogy a
mar korabban a rendszerbe bekerilt szervezetek (pl. papir alapu palyazatot benyujté szervezetek)
regisztraciojat megkonnyitse.

A funkciot a rendszer belépd fellletérdl (http://www.eper.hu/webeper/paly/palybelep.aspx) indithatjuk el.
Ehhez kattintsunk a gombra:
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'e e ELEKTRONIKUS PALYAZATKEZELES|
I ES EGYUTTMUKODES! RENDSZER

Belépés Elfelejtett jelszo Regisztracio

Regisztracio kerest

A megjelend képernydn nyomjuk meg az egyszerUsitett regisztracio gombot. Amennyiben a gomb nem
jelenik meg, abban az esetben ez a funkcid nem elérhet6, ezért kérjik, forduljon Ugyfélszolgalatunkhoz
bévebb informacioért (info@wekerle.gov.hu).

ﬁ Vissza @ Szervezet regisztracio @ Személy regisztracio @ Egyszerlisitett regisztracio

A megjelen6 képerny6t toltsik ki a szervezetinkre vonatkoz6é adatokkal, majd nyomjuk meg a
@ Regizztracit indtaza

gombot.
Addszam l
Székhely iranyitdszam I
Bankszamlaszam I
Kép szam mezd I
Vissza Regisztracio inditasa

Amennyiben adatainkat nem megfeleléen adtuk meg, a rendszer visszajelzi szamunkra hibalizenetben a
hiba okat.

A megadott adészamhoz tartozo partner adatai hibasak vagy a rendszeriinkben nem tartoznak Gssze.
Bankszamlaszamnal a 2007-es papiralapu palyazatnal megadott bankszamlaszamot kérjiik. Kérjiik, ellenorizze,
hogy a megadott adatok valoban ahhoz a partnerhez tartoznak és helyesek!

& Rendben

Ez esetben kérjik, ellenérizze a bevitt adatokat, vagy forduljon Ggyfélszolgalatunkhoz.

Ha az adatok megadasa helyes volt, akkor a kdvetkezd oldalakon a rendszerben szerepld adataival
el6toltott regisztracios Urlapot lathatja.
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Altalidnos Regisztracios nyilatkozata hatalyos

Alapadatok Szervezat neve ITextilipari Miszaki és Tudomanyos Egyesilet

Milkédési szint, hatékir Jogi statusz

W
I

| Onkormanyzati fenntartasi intézmény hd |

Cimadatok

Statisztikai szamjel

Telephely adatok

Addszam |19315950241
Banki adatok

Eurdpai acddszam

Informacios adatok

TB-tdrzsszam
@ Nyilatkozatok

Birdsagi nyilvantartasi szam

Eirdsdg neve

Birdsdgi nyilvantartasba vétel idopontja

#

Civil szervezet jogallasa | Nem kazhaszni “

Kézhasznusagi nyilvantartasba veételi bejegyzd végzés
sEama

Kézhasznlsagi nyilvantartasba vétel idopontja:

El

Hivatalos képvizeld neve IDr_ Pataki Pal

Gnalléan

Hivatalos képviseld neve

Ondélldan Nem w

Hivatalos képviseld neve

Gnalléan Nem w

Alairs neve IDr. Pataki Pal
Onalldan O

Alairdg

Onalléan Ne

Alairg

3
<

Ondélldan Nem w

@ Mégse @ Alt.zzerz felttételek ./2

A baloldalon lathatd lapozo-fillek segitségével ellendrizze szervezete adatait, valamint az ,Altalanos”
oldalon téltse ki a szikséges mezdket.

el
L1}
=,
i
B
=5
£
Q
=

Az adatok ellenérzése utan kattintson a regisztraci6 gombra. Ha esetleg valamilyen adatot nem vagy
hibasan adott meg, a rendszer hibatizenetben figyelmeztet.
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A partneriirlap ellentrzésekor a kiivetkezo hibakat talaltuk:

Altalanos oldalon:

* Felhasznalonév - Nincs megadva felhasznalonév.

* Jelszo - Hincs megadva jelszo.

* Kép szam mezo - A kép szam mezo értéke helytelen.
* Felhasznalonév - Nincs kitdltve

* Jelszo - Nincs kitdltve

* Jelszo még egyszer - Hincs kitdltve

* Kép szam mezo - Nincs kitdltve

Cimadatok oldalon:
* Telefonszam 1 (kétojellel elvalasztva) - A telefonszam tul révid.
* Telefonszam 1 (kitojellel elvalasztva) - Hincs kittltve

Banki adatok oldalon:
* Bankszamlaszam - Hincs kitdltwe

Rendben

A partneriirlap ellendrzésekor a kivetkezd hibakat talaltuk:
Alapadatok oldalon:

* Addszam - Az addszamnal 9-dik helyen megadott szam nem megfeleld. 1 - addmentes; 2 - addkdteles; 3, 4 -
EVA

Rendben

Sikeres adatmegadas esetén a rendszer Uzenetben tajékoztat minket.

Regisztracidjat kiszanjiik, a megadott emailcimre elkiildtiik az aktivalashoz sziikséges linket!

Rendben

Ezutan rendszeriink a megadott e-mail cimre elkiildi Onnek a regisztracio aktivalasahoz sziikséges linket.
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Tisztelt Partnerink!

On regisztraciot inditott el az EPER rendszerben a kévetkezd felhaszmalonéivel mineKK22. Regisztracidja 72 oraig &1, utana
- amennyiben nem aktival a megadott ink segitsézével - automatitusan térlodnek mezadott adata rendszerinkbal.

A regisztracio aktivalasahoz, kegiik, kattintson az alabbd linkre:
regisziraciot aktivald link
Az aktivalas utan a megadott jelszo és felhasmalonév segitségével be tud lépni az EPER. rendszerbe.

Kérjiik, hogy amennyiben On regisztrcios dif fizetésére kételezett, gy az dtutalds vazy a csekk kozlemény rovatiba a
felhasznalonevét vagy a regisziracios nyilatkozat jobb felso sarkaban szerepld azonositot sziveskedjen feltiintetni.

Udviézlettel,

Palyvazatkezeld

Sikeres aktivalas utan a megadott felhasznaldénevével és jelszavaval a belépd oldalon beléphet a
rendszertnkbe.

A belépést kovetéen ne felejtse a menlpontban kinyomtatni

regisztracios nyilatkozatat.

3 Belépés

Regisztralt felhasznalé a megadott felhasznalonév és jelszd hasznalataval a m gombra
kattintva a sajat palyazoi oldalara Iéphet be, ahol tobbek kozott Uj palyazatot készithet, beadott
palyazataival dolgozhat, (izeneteit olvashatja.

. I ELEKTRONIKUS PALYAZATKEZELESI
ES EGYUTTMUKGDES| RENDSZER

Belépés Elfelejtett jelszo Regisztracio

Regisztracié keresd

A kovetkezd hibalizenetet kaphatjuk a belépési folyamat soran.
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Hibas login/jelszd paros

Rendben

A bevitt adatok kozil vagy a felhasznalénév, vagy a jelsz6 nem megfeleld. A kis négyzetre kattintva
visszatérhet a bejelentkezd felliletre. Prébalja meg Ujra beirni felhasznaldnevét és jelszavat, ligyelve a kis
€s nagybetik kulénbdzbéségére.

Belépés folyaman a rendszer automatikusan tajékoztat az olvasatlan Gzenetekrdl.

Regisztracids nyilatkozata még nem érkezett be, vagy nem megfeleld. A | Req. nyilatkozat | meniiben kap
részletes informaciot és atmutatast a tennivalokral.

Onnek olvasatlan iizenete van. Kérjiik, lépjen az lizenetek meniiponthoz, majd az iizenet kijelélése utan nyomja
meg a [Megtekint] gombot és olvassa el lizenetét.

Rendben

3.1 Elfelejtett jelsz6

Barki elfelejtheti jelszavat. Hogy ez ne okozzon nagyobb fennakadast a munkaban, a rendszer igény
esetén U] jelszét kuld e-mailben. E lehet6ség hasznalatdhoz regisztralt felhasznalénak kell lenni és
emlékezni kell a megadott felhasznal6névre és e-mail cimre.

Els6 1épésben kattintson az Elfelejtett jelszo gombra, mely utédn az alabbi ablak jelenik meg.

Felhaszznalangy |

E-mail |

&= | Negze lelzzo Ojrakildéze

A felhasznalonév és az e-mail cime beirasa majd a jelszd Ujraklldése gomb lenyomasakor a rendszer
megvizsgalja az adatok helyességét. Amennyiben a felhasznalonévhez megfelel6 e-mail cim tartozik, az
alabbi tGzenet jelenik meg.

"Jelszdemlékezteto elkiildve.”

Rendben

A megadott adatok alapjan, a rendszer egy Uj jelszot general, melyet a regisztraciokor megadott e-mail
cimre kuld el. Kérjik, rendszer altal adott Uj jelszavat az elsé belépést kovetben valtoztassa meg egy On
altal kdbnnyen megjegyezhetd jelszéra.
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4  Rendszer kezelése

Sikeres belépést kdvetéen On a rendszer nyitdlapjat lathatja. A nyitélap bal oldalan talalhatd a rendszer
mentje, amelyen keresztil eljuthat palyazataihoz, aktualis palyazhaté kategériakhoz, lizeneteihez stb. A
nyitélapon tovabbi fontos tudnivalékat, aktualis informéaciokat talal, amit kériink, minden belépésnél
olvasson el. A palyazatkezel6 rendszer palyazéi oldalat, kezeld fellletét prébaltuk minél egyszer(ibbé
tenni.

A meni az alabbiakat tartalmazza:

Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok
Beadott padlyazatok
Iktatasi tételek
Uzenetek

Sajat adatok
Dokumentum bekildd
Partnerdokumentumok
Jelszd, fnévy modositas
Reg. nyilatkozat

Kilépés
Az egyes menlUpontok magyarazatat a kovetkezd fejezetekben olvashatja.

4.1 Nyito oldal

A nyit6é oldal szerepe, hogy itt talalhatja meg a legfontosabb aktudlis informaciokat, gombokat és innen
tudja munkajat legegyszertibben iranyitani. Erre az oldalra egy gombnyomassal mindig visszatérhet, ha a

o= Mégze
,Nyitd oldal” menlpontra kattint, mely gyakorlatilag egyenértéki egy gomb lenyomasaval,
azzal a kulénbséggel, hogy ennek hasznélatakor az el6z8 oldal helyett a nyitéoldalra jutunk. Ezen az
oldalon talalhatéak meg a pélyazatokkal illetve a rendszerrel kapcsolatos fontos informaciok. Kérjuk,
ezeket minden belépésnél tanulmanyozza at.

4.2 Palyazati kategoriak
Ez az a felllet, ahol az aktualis palyazati lehet6ségeket megtekintheti és elkezdheti az Uj palyazata
elkészitését.
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Megkezdett palyézatok Kateqériakéd  Kiirds dituma o0 beadiSl  pusoae formdia P L ia rovid
Beadott palyazatok
s I - A tehetséges fiatalok felkészitését végza, kivald programi
ktatas NTP-AMI-11 2012.03.2 2012.04.2 Internetes
U Dt e: | . a e muveszetoktatasi intézmenyek tamogatasara
Uzenetek - -
- A fogyatékkal é15 tanuldk, fiatalok integrald kérnyezetben
= NTP-FET-11 2012.03. 24 2012.04. 24, Internetes P L PO P
Sajat adatok o szolgdltatdsokhoz térténd hozzaférésének javitdsara szol
Dokumentum bekiildd P . P
Az otthont nydjtd ellatasban, utdgondozdi ellatasban rés;
Partnerdokumentumok O NTP-UCT-11 2012.03. 24. 2012.04. 24. Internetes integrild kirnyezetben megvaldsuld tehetségsegitd szol
Jelsz6, Tnév médosités hozzaférésének javitasit szolgald programok tAmogatis:
Reg. nyilatkozat d NTP-KKT-11-A 2012, 03. 24 3012, 04. 24 I — A kisiskoldk, valamint a 6 és 8 évfolyamos kizépiskolak v
T T T kidolgozdsanak timogatisa
épés
0 NTP-KKT-11-E 2012, 03. 24 2012, 04. 24 Internetes A kisiskoldk, valamint a 6 és 8 évfolyamos kdzépiskolak t
T T kidolgozdsanak tAimogatisa
Fl NTP-RITP-11 2012.03. 24. 2012.04. 24. Internetes Roma fiatalok tehetséggondozd szolgaltatasa
O NEA-KK-12-M 2012.03.29. 2012.05.07. Internetes Mikdadési tamogatas
F NEA-MA-12-M 2012.03. 29. 2012.05. 04. Internetes Mikddési tamogatas
O NEA-NO-12-M 2012.03.29. 2012.05. 02. Internetes Mikédési tamogatas
F NEA-TF-12-M 2012.03.29. 2012.05.03. Internetes Mikédési tamogatas
Eper V-6.28-Il
1/2 P vissza | kovetkezd = ugras: l:l Mehet =

é;—' Megtekintés &= ij palyazat beaddsa

A kategdriak listdja a legfontosabb informacidkat tartalmazza (pl. beadasi hatarid6), b&vebb
informaciokhoz egyenként kell az egyes palyazati kategoériakat megtekinteni, melyet megtehet a kategéria

é;' Megtekintés &= 0 palyadzat beadasa
kijelolését kdvetben majd a gombra kattintva.

4.2.1 Palyazati kategoria megtekintése
A kategoridk listajardl a [Megtekintés és uj pélyazat beadasa] gombbal nézheti meg a kivalasztott
palyazati kategoria legfontosabb adatait, a bal oldali lapozéfilek segitségével. Mindig ide toltjik fel a
palyazati kiiras dokumentumait is (felhivas, Gtmutatd, papiros palyazati adatlap, stb.), ezért kattintson a
Letdlthetd dokumentumok filre is!
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° Letdlthetd dokumentumok  palyazati kategdria rdvid megnevezése

Kategdria hosszl megnevezése -~
v

Témakar
Palyazati kategdria célja a a mar kialakitett belfaldi gyermek- és ifji
Tamogato Szocialis és Munkaigyi Minisztérium
Prioritasok megjelélése
Pilydzat formaja
Palyazdk kérének jogi statusza -

gyesil b

Tamogatas jellege

Finanszirozasi mad
Keretsszeg 100000000
Devizakdd
lgényelhetd min. gsszeg |iooenn

Igényelhetd max. dsszeg 2500000
Onrész aranya
Max. palyazatszam (palyazanként)

Kategdria beadasi hataridd tipusa Egyhataridés

Végsd beadasi hataridd 2010. 06. 18. 23:59:00

&=l Bezar | Ujpalyazat benyijtasa

A kivalasztott palyazati kategoria informacioinak elolvasasa utan ket funkcié kozul valaszthat: vagy a
[Bezar] gombbal visszatér az aktualis palyazati kategériak listajahoz, vagy az [Uj palyazat benyujtasal
gombbal megkezdi a palyazat beadasat az adott kategdériaban.

4.3 Uj palydzat beaddsa

A Palyazati kategoriak menupontban lathatja az 0sszes aktualis palyazati kategoriat. Azon palyazati
kategdria kivalasztdsa utan, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a

ot Megtekintés &= (j palyazat beadaza

gombot. A kategdria f6bb adatainak megtekintése utdn (akar tdbb
lapozo6fill  segitségével juthat tobb informacidhoz az adott kategdriardl) valaszthatja az

2 Uj palyazat benyijtasa

gombot, melynek hatasara eljut a kategoriahoz tartozé palyazati adatlaphoz.

A palyazat megirasat beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti, megkezdett palyazati adatlapjat

/ Mentéz bezaras nélki

elmentheti. A szolgal arra, hogy munkaja kézben elmentse a mar beirt adatokat, a

/ Mentéz &z bezaras

gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat. Ezen mentés funkcidk
hatdsara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER; amennyiben arra kivancsi, hogy kdéltségvetése, a
kotelez6en megjeldlt adatmezdk, stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az FlEnorzes
gombot kell hasznalnia. Hatdsara hibalzenetet kaphat, amely felhivia a figyelmét a hianyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellen8rzés] gomb barmikor hasznalhato, de egyetlen esetben kételezé hasznalni: a
palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az
ellen6rzés funkcidt, hogy elegendd ideje maradjon a szilkséges javitasokra.
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A pélyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad és a Megkezdett palyazatok menupontbdl érhetd

el, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a QU gomb segitségével. Megkezdett statuszu
palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar
nincsen lehetéség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a Palyazatkezel6 a pélyazatot
elklldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, a rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot kap, valamint egy értesités is keril a
palyazo olvasatlan Uzenetei kdzé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

A palyazati adatlapot a lapozé fiilek segitségével megtekintheti, illetve megkezdheti a palyazati adatlap
kitoltését:

Kiotelazettsaegvallala
Szamlatulajdonos
Projektadatok
Péanziigyi adatok
Informacios adatok

Kiltsagvetas

Ervényes palyazat kitoltése érdekében az adatlapon, az egyes adatmezéknél piros betiikkel irtuk Onn_gak
a kotelezéen kitdltendd adatmez6k nevét. De kérjuk, minden olyan mez6t toltson ki mely az On
palyazatara relevans, nehogy valamilyen adat hianya miatt a palyazata érvénytelen legyen.

Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti az dsszes itt talalhatd mezét az adatlap elinditasakor, illetve a palyazat
véglegesitésének hatasara (pl. iktatdszamot és palyazati azonositét csak véglegesitett palyazatnak ad a
rendszer).

Kotelezettségvallalo

kitelezettzegvallald a palyazdval azonaos Nincs megadva %
Nem
lgen

Jogi személyiséggel rendelkezd palyazoknak (pl. alapitvanyoknak, egyesileteknek) igennel kell
valaszolniuk a Kotelezettségvallalé a palyazéval azonos adatmezdben, tekintettel arra, hogy tamogatasi
szerz8dés megkotésére palyazoként is jogosultak.

Jogi személyiséggel nem rendelkezd palyazéknak — kivéve a természetes személyeknek —
Kotelezettségvallalé szervezetet kell megjeldlnitk ezen az oldalon a nem vélasz kijeldlése utan betdlt6dd
adatlapon. A Kotelezettségvallaléo szervezettel fog a Pélyazatkezel6 tamogatasi szerzddést koétni. A
Kotelezettségvallalé szervezet kotelezettséget vallal arra, hogy a Péalyazé a palyazatban megjeldit
palyazati programot végrehajtia. Fontos, hogy jogi személyiség nélkuli kdzdsségek csak akkor
nyujthatnak be palyazatot, ha azt a palyazati felhivas lehetévé teszi. Ha a palyazati felhivas ezt nem
engedélyezi, akkor palyazé szervezet (és igy kotelezettségvallalo is) csakis jogi személyiségl szervezet
lehet.

Szamlatulajdonos

Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nallé bankszamlaval, azzal rendelkezd szervezetet kell
megjeldlnitk, és ezt nevezzik szdmlatulajdonosnak. Az itt megjeldlt szervezet és bankszamlaszam kerul
a tdmogatasi szerz6désbe és a Palyazatkezel§ erre a szamlaszamra fogja utalni a tAmogatéasi 6sszeget.
A szamlatulajdonosnak szerzddéskotéskor nyilatkoznia kell majd arrdl, hogy a tamogatasi szerzé6désben
meghatarozott program megvaldsitasa céljabdl a Palyazé részére haladéktalanul atadja a tamogatasi
Osszeget.
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Projektadatok

Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projekinek rovid, egyedi cimet
kell adni a palyazénak, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat. Az itt megjeldlt datumot fogja
a Palyazatkezel6 a beszamolaskor figyelembe venni, ezért Ugy hatarozzak meg a datumokat a palyazati
felhivasban rogzitett informacidk alapjan, hogy abba a projekt el6készitési és értékelési, lezarasi feladatai
is benne legyenek, hiszen ezen id6szakra vonatkozé szédmlakat tud majd csak elfogadni a
Palyazatkezel6.

Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. A részletes koltségvetés tablazatba beirt
adatok automatikusan toltédnek a Pénzligyi adatok adatmezéibe.

Informaciés adatok
Statisztikai jellegli adatokat talal az Informaciés adatok oldalon, melyek kitoltése nem koételezé. Ha
palyazati projektét nyilvanossa szeretné tenni, akkor javasoljuk kitdltését.

Koltségvetés

A palyazati projekt bevétel és kiadas oldalat kell megterveznie a megadott tablazat segitségével. A
beépitett feltételek (pl. projekt dsszbevétele = projekt 0sszkoltsége) teljestilését az Ellenérzés gomb
segitségével ellendrizheti.

Tovabbi lapozé fiilek
A Palyazatkezel6 tovabbi adatokat kér be a palyazati kategériara vonatkozdéan, melynek segitségével a
palyazé megtervezheti a palyazati felhivasnak megfeleld és az elbiralast segité palyazatot.

Kérjuk, ne felejtse el palyazatat véglegesiteni beadasi hatariddig, ugyanis csak a véglegesitett, beérkezett
statuszu palyazatokat tudja a Palyazatkezel6 elklildéttnek tekinteni.

Verzié: 5.0 22
2012/07/10/



4.3.1 Palyazati Grlap

A palyazati (rlapot a palyazati felhivas, valamint a palyazati utmutatéd szerint kell kitélteni. Az Gresen
hagyott, vagy helytelenul kitdltdtt kotelez6en megadandd adatok esetében a rendszer hibalzenettel
figyelmeztet. A palyazati Grlapon vannak a rendszer altal nem ellenérzétt adatmezok is, ezért kérjik,
mindig ellendrizze palyazatat véglegesités el6tt! Egyes mezdk esetében azonban lehet, hogy nincs
megjeldlve kotelezéen kitdltendéként, azonban az On pélyazatara vonatkozik, ebben az esetben
feltétlendl toltse ki, nehogy a palyazata hianypétlasat, érvénytelenségét vonja maga utan.

Az Urlap kitdltése utan az [Ellendrzés] gombbal vizsgalhatja meg, hogy van-e valamilyen hianyossag az
ellendrzott adatmezdk kdzott. Ha a rendszer az adatokat megfelelének talalja, akkor az alabbi Gzenettel
hozza tudtara, hogy az ellenérzés sikeres volt.

Az ellendrzés sikeresen lefutott, a "Véglegesités' gomb hasznalataval palyazatat véglegesitheti. Amennyiben
modosit az adatokon, ijra hasznalja az "Ellenorzés’ gombot!

Rendben

A palyazatbdl barmikor kiléphet, akar a [Mégse] gomb, akar egy masik gomb megnyomasaval. A munkaja
csak akkor fog megmaradni, ha menti azt. A rendszer az alabbi Uzenettel jelzi, hogy a mentés sikeres
volt.

Gikeres mentés.

Fendben

A pélyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat véglegesitése. Csak a
véglegesitett palyazatokat tekintjilk beérkezettnek, ezek kerilnek érvényességi ellendrzésre.
Amennyiben Ugy gondolja, teljesen elkészilt a pélyazat megirasaval, kérjuk, ellenérizze le és
véglegesitse azt az [Ellendrzés], majd [Véglegesités] gombra kattintva. (A [Véglegesités] gomb magaba
foglal egy mentés funkcidt is, tehat nem kell kilén a mentés gomba kattintani, ha végzett.) Ezt kbvetéen a
rendszer egy azonositét ad palyazatanak és az alabbi Uzenetet kuldi el.

A palyazatot sikeresen véglegesitette. A palyazati azonosité:TESIT-KIIRAS-09-A-0003

Rendben

A véglegesités utan a palyazatat mar nem tudja médositani, igy kérjuk, figyelmesen tanulmanyozza azt
at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridé napjara!l

4.4 Megkezdett palyazatok

A megkezdett palyazatok listanézeten azok a paélyazatok jelennek meg, amelyeket (még) nem
véglegesitett. Itt tudja folytatni a munkat, ha korabban félbeszakitotta a palyazat kitoltését.
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Nyit6 oldal =l
Palyazati kategoriak Kategdria Projekt cime Kért dsszeq Beadasi hatarids
Megkezdett palydzatok D NCA-ORSZ-09 0 2009.11.300
Beadott palyazatok F NCA-EM-09 0 2009.02.20.
I iasierclck O NCA-km-09 0 2009.11.30.
Uzenetek
i NCA-CIV-09-A 0 2009.03.18.
Sajat adatok
St D NCA-NK-09-D 0 2009.04.10.
Dokumentum bekildd
T T e T D TESZT-NCA-DA-09 0 2019.03.31.
Jelszd, fnév modositas D TESZT-NCA-DA-09 0 2019.03.31.
Reg. nyilatkozat | TESZT-NCA-DA-09 0 2019.03.31.
Kilépés O TESZT-NCA-DA-09 0 2019.03.31.
D TESZT-NCA-DA-09 0 20159.03.31.
1/3 ga vissza kivetkezd = ugras: |" Mehet ‘s
A Palyazat megtekintése / Megkezdett palyadzat modositaza <F Megkezdett palvazat tirléze

4.4.1 Megkezdett palyazat modositasa

_/ WMegkezdett palvazat madostasza
Palyazat véglegesitése el6tt a gomb megnyomasaval van lehetésége a

Venglkegestes
palyazat irasat folytatni a beadasi hataridé lejartaig. Palyazatat a o Vegegesies gomb megnyomasa
utadn fogjuk beérkezettnek tekinteni (meg is valtoztatja a rendszer a palyazat statuszat megkezdettrdl
beérkezettre), pélyazati azonositot és iktatoszamot rendeliink hozza és a palyazat innentél kezdve a
[Beadott palyazatok] menibdl érheté el.

4.4.2 Megkezdett palyazat torlése
Véglegesités, azaz a palyazat tényleges benyuljtasa elétt lehet6sége van térélni megkezdett statuszu

< Megkezdett palydzat torliése
palyazatat a gomb segitségével. Megkezdett palyazatokon belil mar nem
lehetséges a torlés véglegesités utan, azaz beérkezett statuszu palyazat esetén erre mar nincsen
lehetdsége.

4.5 Beadott palyazatok

Az alabbi feliileten kisérheti végig a beadott palyazatainak utjat. A statusz jelzi, hogy a palyazatkezelés
folyamataban éppen hol tart az On pélyazata. Beérkezett statusszal a mar elkiildétt, On éltal véglegesnek
tekintett palyazatokat latja. lktatdszamot és palyazati azonositot akkor ad rendszeriink, ha On
véglegesitette palyazatat. Véglegesités utan, azaz beérkezett statuszu palyazatot On mar nem
mddosithat.

Err6l a fellletrdl lehet késdbb vezérelni a kilénb6zd hianypétlasokat, mabdositasi kérelmek
kezdeményezését, beszamolok elkészitését, ezen az oldalon lehet lemondast is kezdeményezni, stb.

A palyazatkezel6 rendszernek ez a leggyakrabban hasznalt feliilete. A lap aljan talalhaté akciégombokkal
kilénb6z6 miveleteket tud elvégezni:
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Palyazat megtekintése (aktualis) Benyijtott palyazat hianypotliaza Szakmai bezzamolo Tamogatdsok (rész)lemondasa

Ervényes eredeti palvdzat megtekintése Modostasi kérelem Pénzigyi elzzamolas Pénzigyi ezemény

Patyazat nyilvanozza tétele Helyzzini ellenirzés Bizonylatok liztaja

4.5.1 Palyazat megtekintése (aktualis)

Pahrazat megtekintéze (aktualis)
A gomb segitségével a kivalasztott palyazati azonositohoz tartozé
aktualis palyazatot tekintheti meg. A palyazat beszamolasanal mindig az aktudlis palyazat alapjan
ellendrizzik beszamolojat.

A palyazat életutja folyaman el6fordulhat, hogy a palyazati anyag az eredeti beadotthoz képest modosulni
fog (moédositasi kérelmek). Ennek kovetését az eredeti és az aktualis palyazat dsszehasonlitasaval
tehetjik meg

4.5.2 Ervényes eredeti palyazat megtekintése

A rendszer a palyazat beadasakor (hianypétlas utan) régziti az eredeti On altal elkészitett palyazatot, igy
azt barmikor megnézheti és Osszehasonlithatia a késdbbi modositott palyazati adatokkal, a

Ervényes eredsti palvazat megtekintése

gomb segitségével.

4.5.3 Benyujtott palyazat hianypétlasa
Palyazat véglegesitése, azaz beadasa utan - amennyiben a palyazati felhivasban szerepel -
hianypoétlasra van lehetésége a felhivasban és/vagy a hianypoétlasra felszdlitoé levelinkben/lizenetlinkben
meghatarozott médon és idében. Internetes palyazat esetén erre a beadott palyazatok menipont alatt, a
Benyujtott palyazat hianypaétlasa gomb megnyomasaval van lehetdsége:

Benyijtott palvazat hianypotiaza

A hianypétlas benyujtasa ugyanugy térténik, mint a palyazat benyujtasa
tortént. A rendszer ugyanazokat az ellenérzéseket folytatja le. A hianypoétlasat véglegesitenie kell a
hianypoétlasi hataridé lejarta el6tt! A hataridé lejarta utan hianypétlasra nincsen lehetésége, illetve a
véglegesités utan mar nem tudja médositani a palyazati adatokat!

4.5.4 Modositasi kérelem

Madozitiasi kérelem
Ezen a fellleten lehet 0j moddositasi kérelmet késziteni a funkciégomb
segitségével, tamogatdi dontés megsziletése utan. Tovabba mar beadott modositasi kérelmeket, illetve
azok statuszat, elbiradlasat megtekinteni. Felhivjuk figyelmét, hogy egy palyazatnak egyszerre csak
egy beadott elbiralatlan médositasi kérelme lehet. Ujabb médositasi kérelem benyuijtasara, csak az
el6tte levd elbiralasa utan van lehetésége.
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Nyit6 oldal

Palyazati kategoriak

Megkezdett palyazatok

Iktatasi tételek

Uzenetek

Sajat adatok

Dokumentum bekialdo

Partnerdokumentumok Nincsenek listazand6 adatok!
Jelsz6, fnév modositas 0

Reg. nyilatkozat

Kilépés

& Vissza P Megtekint /’ Modosit ]’ UJ

4| Elbiralas megtekintése % Kérelem toriése

Uj moédositasi kérelem beadasahoz nyomja meg az [Uj] gombot.

A gomb megnyomasa utan a palyazati adatlap nyilik meg, ahol az adatokat szabadon maodosithatja. Amit
valtoztatni szeretne, azt egyszerlien csak irja at.

Felhivjuk figyelmét, hogy ebben az esetben a kdltségvetésben szerepld, tdmogatasbdl fedezett kiadasok
O0sszegének egyenlének kell lennie az aktudlis megitélt 6sszeggel.

ESZA iktatdszam 18532-001/2010

Médositas Palyazati azonositd |—Esz——r\cn.—|:n.—cs—3' 08 |
Alapadatok Palyazati kategdria kddja |—EEZ—_,\C A-DA-03 |
Kételezettségvallals Palyazati kategdria megnevezése |I3é|—a|"c|di regionalis civil szervezetek mikadési -.a'rrc;a-.z'|
Szamlatulajdonos Palyazat EPER azonositdja ||_p|_2c-c_g- 53 |
Projektadatok |

Pénziigyi adatok

Beadas datuma ]

Pilyazd neve |p.c|:az |

Informacios adatok

Kiltségvetés

Statusz |E| ocitott |
° Tamogatas adatai utasitott

Beadasi hataridd ’7
° TAmogatas indoklasa 2019.03.21. R

Forras megjeldlés | |

@ Tevékenység bemutatasa

® Tervek bemutatasal

° Tevekenységi kirik

@ Szoftverigénylés

@ Kitelezd mellékletek

@ Csatolhaté dokumentumok
@ Tarolasi nyilatkozat

@ Nyilatkozatokl

@ Nyilatkozatok2

o Nyilatkozatok3

o Nyilatkozatok4

@ Nyilatkozatok a regisztracids adatairdl

ards

I
w

b

i
[

&= | Megse g Ellendrzés / Mentés bezaras nélkil / Mentés &

| Véglegesités

Megkezdett mddositasi kérelmét véglegesités elbtt barmikor modosithatja, viszont modositasi kérelmét
csak annak véglegesitése utan biralja el a Palyazatkezel8. Amennyiben befejezte a médositasi kérelem
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kitoltését elészor az [Ellen6rzés] gombot valassza, majd ha ez sikeresen lefutott, akkor véglegesitheti

. P . Weglegeszites i
modositasi kérelmét a iy Veges gomb hasznalataval.

Nyité oldal
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok

Beadott palyazatok |:| Beérkezett TESZT-NCA-DA-09-3106HPI-2010-6176 19530-005/2010/ Szerzodéskotés elotti

Iktatdsi tételek

=L I | \ I I

Statusz Palyazati ité EPER it6  ESZA iktatészam Tipus

Uzenetek
Sajat adatok G Vissza 4| Megtekint | Modosit | Uj
Dokumentum bekildd

4 Elbiralas megtekintéze < Kérelem toriéze
Partnerdokumentumok

| Megtekint
Médositasi kérelmeket a listardl valo kivalasztas utan a gombbal nézheti meg.

Amennyiben kivancsi a modositasi kérelem elbiralasanak eredményére, ugy azt az [Elbiralas

C . - p § B i Patyazat megtekintéze (aktualiz)
megtekintése] gombbal éri el. Mddositott adat elfogadasa esetén a gomb

segitségével mar a modositott palyazati adatokat fogja latni.

4.5.5 Pénziigyi esemény
Penzigyi ezemeny
A gomb megnyomasaval a palyazatahoz kapcsolédé dsszes pénzigyi mozgast
figyelemmel kisérheti. A kifizetéseket, valamint az esetleges visszafizetések beérkezését is.

L E1 — | | l

Palyazati kategoriak

Megkezdett palydzatok Tipus Aktuilis megitélt Gsszeq Palyazati azonositd Teljesités datuma
[0 Tamogatisi Gsszeq kifizetése 1 000 000 KT-07-0068 2008.02.15.

Ikratasi térelek | Tamogatasi sszeg kifizetése 1 000 000 KT-07-0068 2008. 06. 25.

Uzenetek

Sajat adatok

Dokumentum bekildd &= Vissza &) Megtekint

A pénzigyi esemény részleteit a [Megtekint] gomb megnyomasaval nézheti meg.

Verzié: 5.0 27
2012/07/10/



Pénzigyi esemény tipusa |_ém. Bsszeg kifizetése |

Aktualis megitélt Gsszeg | 1 000 |:||:||:||
Elrendelés datuma |z|:||:|s_|:|5_2|:|_ |
Elrendelt dsszeg | 500 |:||:||:||
Teljesités datuma |z|:||:|s_|:|5_25_ |
Teljesitatt tamogatasi 6sszeqg | 500 |:||:||:||
Teljesitatt kamat |:||
Teljesitett dsszes dsszeg |:||

Palyazd neve Teszt Szervezet |

Palyizati azonositd | KT—07—0068 |
Szamlatulajdonos neve |

o= Bezar

4.5.6 Helyszini ellenérzés

A mindenkori hatalyos szabalyzék és a Tamogaté elrendelése alapjan a palyazatkezel6 a nyertes
palyazatok megvaldsulasat helyszini ellenérzés ala vonhatja. Ezen a fellleten keresztil értesllhet a
helyszini ellenérzés adatairdl.

=L I | [ | | [ | L
Palyazat s ini ellendrzé ini ellendrzés ini ellendrzés jeqvzoks i
tt palyazatok 26 e = eredmé letr hatarideje
Beadott palyazatok . )
Iktatasi tételek [0  19-CY-07-A-0001 2009.11.11 Szerzédés szerinti teljesités ::;::f:“ = Szerzédlés szerinti teljesités 0
Uzenetek
Sajat adatok
AT | vissza 0| egtekint 2] wodosit

Partnerdokumentumok

A helyszini ellenérzés részleteit — a helyszini ellenérzés kijeldlése utdn - a [Megtekint] gomb
megnyomasaval nézheti meg.

ligyintézé  Helyszini ellendrzés tényleges iddpontja |2009.11.11. EI TEanE
Palyazd Helyszini ellendrzés tényleges iddpontja I:lﬁ
Egyeztatés

Helyszini ellenarzés tényleges helyszin megnevezése |Eg._,“,_,|m iroda

Helyszini ellenarzés tényleges helyszin - iranyitdszam |EECI:

Helyszini ellendrzés tényleges helyszin - telepllés

Szentes

Helyszini ellenarzés tényleges helyszin - utca |ch5i5 utca 22.

Helyszini ellendrzés eredménye | Szerzddés szerinti teljesités |

Helyszini ellendrzés jegyzokdnyvezve lett | Mem

»

Helyszini ellenar megallapitasa A projekt a szerzddésnek

£

megfelelden kerult

g= Mégze

Természetesen, ha a projektjuket helyszini ellenérzés alad vonjuk, akkor levélben (is) tajékoztatjuk a
részletekrol.
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A Kedvezményezett visszajelzése

Erre a folyamatlépésre kizardlag internetes palyazat esetén lehet sziikség. Papiros palyazat esetén a
kedvezményezett altal toltendd részt a munkatarsaink rogzitik a rendszerben.

A kedvezményezett az EPER-be belépve a beadott palyazatok menipont alatt a (palyazatat kijelolve)
Helyszini ellen6rzés gomb segitségével juthat el a helyszini ellenérzés listanézethez.

Az elrendelt helyszini ellenérzést kijeldlve és a Mddositdas gombot megnyomva kitoltheti a sziikséges
adatlapot.

ligyintézé JUgyintézd altal javasolt adatok megfeleldek I Mem [ I
Palyazé i

Kérjiik, az On &ltal kért idépant megadasa elftt egyeztessen a helyszini ellendrzés lgyintézdjévell Nevét és a
Egyeztetes telefonszamat megtalalja az |Ugyintézd| lapon.

Ellendrzes

Falyazd altal javasolt iddpaont | —

helyszin megnevezess

Falyazo altal javasolt

Balyaza altal javassolt helyszin - iranyitdzzam |
Balyaza altal javasclt helyszin - teleplles |
Balyaza altal javasslt helyszin - utca |

Kapcsolattartd szemely neve

Kapcsolattartd telefonszama

&= Negse / Mentés / Ellendrzés / Veglegesies

[
W
i

Valaszthat, hogy az Gigyintéz§ altal javasolt adatok megfeleléek-e.

Amennyiben nem, akkor Uj id6pontot és/vagy helyszint javasolhat, illetve megadhat kiilén kapcsolattartot
az ellenérzéshez.

A palyazé ezt kdvetben mentheti a helyszini ellendrzést, majd ha kitdltétte a szdméara megfeleld
adatokkal, akkor az [Ellenérzés] és a [Véglegesités] funkcibgombokkal hagyhatja jéva a helyszini
ellen6rzést. Véglegesitést kdvetéen a helyszini ellenérzés statusza ,Visszajelezve” éllapotara valt.

A kitoltésrdl az tigyintéz6 e-mailben értestil.

4.5.7 Szakmai beszamolo

A palyazati kiirasban a Tamogatd minden esetben meghatarozza, hogy hogyan és mikor kell elszamolni a
megnyert tamogatasi 0sszeggel. A beszamolasi kotelezettség része a legtdbb esetben egy szakmai
beszamol6 elkészitése, melyben a megpalyazott projekt szakmai tartalmat kell bemutatni a megadott
szempontok szerint.

A szakmai beszamol6 az EPER-ben csak internetes palyazathoz nyujthaté be.

A szakmai beszamol6 elkészitéséhez kattintson a Beadott palyazatok listanézeten — a palyazat kijeldlése

3 Szakmai bezzamold
utan - a gombra.

A megjelend listanézeten, ugynevezett megvalositasi szakaszokat lathat. A megvalositasi szakaszok azt
jeldlik, hogy Onnek mennyi beszamolot kell teljesitenie. A legtébb esetben (egy 6sszegl finanszirozasok)
csak egy teljes, végbeszamoldt kell elkészitenie.
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Nyité oldal

=)
Pilyazati kategoridk
Megkezdett palyazatok Meqgvaldsitasi e 6 ESZA il Szakmai amols Szakmai Palyazati Pénziigyi elszamolas Pénzigyi elszamolés
Beadort pilyizatok szakasz sorszdma 5 imolé tipusa 2 ité EPER a itéi ESZA ikratdsza
Iktatasi tételek H | HPI-2007-137615 Lezért, elfogadott  Végbeszdmold IFJ-GY-07-A-0001 HPI-2007-180767
Uzenetek
Sajat adatok
Dokumentum bekiildd &= \Vissza 4| Megtekint / Madosit / UJszaLmaibeszamclc

Partnerdokumentumok

A [Megtekint] gombbal megnézheti a mar megkezdett, elkészitett beszdmolot.

A [Médosit] gombbal folytathatja a megkezdett szakmai beszamolgjat, illetve ezzel a gombbal készithetd
el a hianypdétlas is.

Az [Uj szakmai beszamolé] gomb megnyomasaval kezdhet neki a beszamol6 elkészitésének.

A [Vissza] gomb segitségével, a beadott palyazatok listanézetre juthat vissza.

Uj szakmai beszamol6 készitése

Az [Uj szakmai beszamold] gomb megnyomasaval kezdhet neki a beszamol6 elkészitésének. A szakmai
beszamolé a palyazathoz hasonléan egy fix adatlapbdl valamint egy a palyazati kategériara szabott
arlapbdl all.

Alapadatok Megvaldsitasi szakasz sorszama

@ Program bemutatisal Szakmai beszamold tipusa

® Program bemutatasa3 Szakmai beszdmaold statusza

® Program bemutatasa2 EPER azonosité

¢ Program bemutatisa4 ESZA iktatdszam

Beérkezés datuma m

* Egyéb csatolt dokumentumokl

Palyazati azonositd NC

A-ORSZ-08-0925
Eredeti beszamold
Pénziigyi elszamolas EPER azonositdja
Pénziigyi elszamolas ESZA iktatdszama
Aktudlis beszamolasi hataridd ,m ]
&=t Viszza 2 Mentés o Véglegesitds

Az adatlapon a palyazat és a szakmai beszamol6 fébb adatai jelennek meg, kitdltendd mezét nem
tartalmaz.
Az Urlap viszont tobb kételezden kitdltenddé mezét is tartalmazhat.

Keérjuk, a lapozé flilek segitségével haladjon végig a beszamoldn, az dsszes a palyazatara vonatkozé
mez6t toltse ki.

A beszamold kitoltése barmikor félbehagyhaté a [Mentés] gomb megnyomasaval. Késébb a [Mddosit]
gomb megnyomasaval térhet vissza a beszamoléjahoz.

Ha végzett a beszamold kitoltésével, akkor a [Véglegesités] gomb megnyomasaval kildheti el azt a
palyazatkezel részére.
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A gomb megnyomasa utan a rendszer bizonyos, alapvetd ellenérzéseket elvégez, hiba esetén pedig
hibatizenetben tajékoztatja.

Hincs kitoltve minden kitelezo mezo! Ezek: Tarsadalmi szervezet esetében a taglétszam és annak teriileti,
szakmai szervezeti egységenként térténd bontasa:, Kérjiik, sorolja fel az NCA miikédési tamogatasbdl jelen
tamogatasi idoszak alatt vasarolt targyi eszkiziket!, Tarsadalmi szervezetek szivetsége esetében a
tagszervezetek szama és a tagszervezetek teriileti (megyei, regionalis) megoszlasa, illetve azok taglétszamai:, A
szervezet altal nyijtott szolgaltatasok igénybe vevoinek szama, valamint teriileti, szakmai szervezeti
egységenként vagy teriileti programonként, szolgaltatasonként térténo megoszlisa a tamogatasi idoszakra
vonatkozdan:, A megitélt tamogatas mennyiben segitette a szervezet civil szektort épito, erosito
tevékenyseégét?, A megitélt tamogatas mennyiben jarult hozza a szervezet mas intézményekkel, szervezetekkel
vald egyiittmikiédéséhez, a kapcsolatépitéshez?

Rendben

Sikeres véglegesités esetén a rendszer egyedi azonositéval latja el beszamolojat:

Felhivjuk figyelmét, hogy a nem véglegesitett beszamolét nem all médunkban figyelembe venni.

Véglegesités utdn mar nem maodosithat beszamolojan.

Szakmai beszamolé hianypétlasa

A palyazatkezel§ felszélitasa alapjan, bizonyos esetekben szikség lehet a megklldétt beszamold
hianypoétlasara. Interneten benyujtott beszamol6 esetén, a hianypétlast is ott kell elkésziteni.

A hianypétlas elkészitéséhez valassza a [Beadott palyazatok] menlpontot, jelélje ki a palyazatot majd,
nyomja meg a [Szakmai beszamold] gombot.

A hianypotlasra itélt szakmai beszamolét kijeldlve nyomja meg a [Mddosit] gombot.

A hianypotlas elkészitése ugyanugy torténik, mint a beszamold benyujtasa. A rendszer ugyanazokat az
ellen6rzéseket folytatja le. A hianypétlasat véglegesitenie kell a hianypoétlasi hataridé lejarta el6tt! A
hatarid6é lejarta utan hianypoétlasra nincsen lehetésége, illetve a véglegesités utan mar nem tudja
maodositani a beszamold adatokat!

4.5.8 Pénziigyi elszamolas

Az EPER-be belépve kattintson a beadott palyadzatok menitpontra, majd a megjelend listanézeten
vélassza ki azt a palyazatot, amelyiknek a pénziigyi elszdmolasat szeretné elkésziteni, majd nyomja meg
a [Pénzlgyi elszamolas] gombot.
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Nyité oldal

=l I I I I I I I
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok Kategoria kod E‘rﬁ; Beadas datuma  EPER azonosité ESZA iktatdszam Internetes Statusz Projekt cime
Beadott palyazatok
SZT-NCA-DA- SZT-NCA-DA- . R e - . :
Iktatdsi tételek O IE'“T Nea-D IE' 'T.‘HC e 2010.04.13. HPI-2010-6145 19528-001/2010/ igen Elbiralas alatt Teszt]
U 09-3104
Tmamzias TESZT-NCA-DA TESZT-NCA-DA
S Frererls | oo AT fo- SO 201000403, HPI-2010-6147  19529-001/2010/ igen Hidnypdtlds alatt  teszt2
Dokumentum bekildd - o
UERT=ERs TERERAS oprpr g HPI-2010-6149  19530-001/2010/ igen Alairt, megkStstt .o
Partnerdokumentumok 0s 09-3106 szerzddés
Jelszo, fnév modositas SZT-NCA-DA- SZT-NCA-DA- L
|:| -I_:E' U= -I_:E' _T_HC e 2010.04.13. HPI-2010-6151 19531-001/2010/ igen Elbiralas alatt teszt4d
Reg. nyilatkozat 09 09-3107
ilépé SZT-NCA-DA- SZT-NCA-DA- . N . N ) . _
LOmE O IE"T NCA-D IE :TP’”{C D 2010.04.13. HPI-2010-6153  139532-001/2010/ igen Elutasitott teszts
Palyazat megtekintéze (aktualiz) Benylijtott palyazat hianypotiasa Szakmai bezzamold Tamogatazok (rézz)lemondasa
Ervényes eredeti palyazat megtekintéze @ Modositasi kérelem Penzigyi ezemeny
Palyazat nyilvanoz=a tétele Helyzzini ellendrzés Bizonylatok liztaja

A palyazék pénzigyi elszamoldsanak elkészitésének gyakorlata szerint haromféleképpen tudnak
hozzakezdeni a pénziigyi elszamolas benyujtasahoz:

I. Amennyiben On az elszamolasat Ugy szokta elkésziteni, hogy a kéltségvetési soroknak megfeleléen
gvylijti 0ssze a palyazat pénzlgyi elszamolasahoz tartozd bizonylatokat, ugy kérjiuk, valassza az |.
valtozatot.

Il. Amennyiben On §sszeqydijti az adott palyazathoz tartozd dsszes bizonylatot, és utana rendeli hozza az
adott palyazat koltségvetési soraihoz a meghatarozott bizonylatokat, ugy kérjik, valassza a |l. valtozatot.

I1l. A harmadik valtozatban a bizonylat rogzitése és koltségvetési sorhoz rendelése egy lIépésben torténik.
Gyorsasaga miatt javasoljuk hasznalatat.

4.5.8.1 Pénziigyi elszamolas elkészitése - I. valtozat

45.8.1.1 Koltségvetési sorok kivalasztasa

A megjelend listanézeten a péalyazatahoz kapcsolodé megvaldsitasi szakaszokat latja. A megvaldsitasi
szakaszok szama fiigg a palyazati kategoria finanszirozasi és elszamolasi maédjatol, attol, hogy hany
Utemben kell elszamolnia a palyazénak a tdmogatasi 6sszeggel. Egy megvalésitasi szakaszt a szakmai
beszamolé és a pénzligyi elszamolas benyujtasaval lehet lezarni.

S EIED =L | | | | | I I I

Palyazari kategériak

Megkezdert palyazatok Megvalésitasi Pénzigyi P - Szakmai Szakmai
—_— szakasz EPER ité  ESZA il 6573 Iszamola ML“' Beérkezés dituma beszamolé EPER amolé ESZA  Szakért neve
Beadott palyazatok === 2 azonosité S e e
sorszdma statusza azonositdja iktatészama
Iktatasi tételek
Uzenetek O TESZT-NCA-DA-
09-3150
Sajat adatok
Dokumentum bekiildd
Partnerdokumentumok .
G| Vissza Megtekint Uj elszamolas Médosit
Jelszb, fnév modositas ! & / /
Reg. nyilatkozat Bizenylatok listéja Szamlabsszesid
Kilépés

A megjelend listanézeten valassza ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez elszamolast kivan
benyujtani, majd nyomja meg az [Uj elszamolas] gombot. Amennyiben palyazataban tébb megvalésitasi
szakasz is van, Ugy az elszdmolasokat az elszamoldsi szakaszok sorrendjében nyujtsa be.
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A megjelené képernyé 4 oldalbdl all, melyek kozott a képernyd bal oldalan talalhato flilekre vald
kattintassal navigalhat. Az Informacidk filon talal részletes segitséget a bizonylatok rogzitéséhez és
koltségvetési sorhoz rendeléséhez.

Az oldalakon lathatja beszamoldjanak adatait. Az On szdmara a legfontosabb a Koéltségvetési adatok
nev( oldal. Ezen az oldalon lathatja palyazata aktualis koltségvetését, valamint azt is, hogy az egyes
koltségvetési soron milyen 6sszeggel szamolt el.

Az elszamolas elkészitéséhez a bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell rendelnie. Egy bizonylat tébb
sorhoz is rendelhetd.

Informacick

Alapadatok [0 Kéltségvetéstérelek egyszarre torténd kijeldlése

Tamogatésbsl Onerdbel Témogatésbsl  Gnerdbdl
eddig elszamolt q maradvény maradvany

Pénziigyi adatak _ _
Palyazaton Palyazaton

P Elszamolashoz  KIADAS . ,.0ie Tipusa i S a'yaza.o
[ ottetios tator. (SN KIADES ais TiPusa Emastidéns  oneroent

tervezett elszdmalt

A ANYAGKOLTSEGEK

O AL Kzlizemi dijak

A2 Energia kéltségek

A3 Uzemanyag kel

A4 Fen

< 0z

Munkaruha, véddruha,

kilt:

O A6 Nyo ny, irodaszer ipo00 o i0ODO O  ©0 10000
A7 Szakkinyvek, eldfizetési dijak
A8 Elelmiszer
A3 Eayéb anyagkoltségek 0
z 30
B1 tt anyagjellegd szolgaltatasok
B1 szdllitds, rakedas, raktérozés ki
B12 Bérleti dijak
B13 Javitss, karbantartds kéltségei
O B1! 2000 0 12000 2

Az dsszerendelésnél mindig azt (azokat) a sorokat valassza ki, amelyekhez az adott bizonylatot szeretné
elszamolni.

A fenti kép alapjan példaul, ha Onnek egy szamlan szerepel koziizemi dij és nyomtatvany, irodaszer,
akkor jeldlie ki az A1-es és az A6-os sorokat majd nyomja meg a képernyd aljan talalhato
[Hozzarendelés] gombot.

7 Bizonylatrbgzités és hozzarendelés ' Hozzérendelés o Hozzérendelés midoshéza | Véglegesités

&= \fizzza Bizonylatok listaja Bizonylatok czoportos fetitése

A [Hozzarendelés] gomb megnyomasa utdn a megjelend képerny6n nyomja meg a [Bizonylatlista]
gombot majd a listardl valassza ki az erre a sorra elszamolni kivant bizonylatot.

Pénziigyi adatok  gizoqyat tipusa

Jelen pénziigyi elszamolasban papir alapon benydjtott | yincs megadva %
bizonylat

&= Vizzza

[

2 Mentés

Amennyiben az elszamolni kivant bizonylata még nincs régzitve a rendszerben, Uugy az alabbiak szerint
rogzitse azt.

Felhivjuk figyelmét, hogy egy bizonylat a rendszerben csak egyszer rogzithet6, ezért kérjik,
minden esetben a bizonylat teljes dsszegével rogzitse azt, ne csak az elszdmolni kivant 6sszeg
értékével.
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4.5.8.1.2 Uj bizonylat régzitése

A bizonylatok listaja alapesetben Onnek lresen jelenik meg, hiszen még nem rdgzitett bizonylatot a
rendszerben.

Nincsenek listazandd adatok!

d=l vissza )| Megtekint | Wodostt Uj bizenylat

<# | Bizonylat tiriése

A bizonylatok listajan van lehet6sége Uj bizonylatot régziteni a rendszerbe, valamint itt tudja modositani a
korabban felvitt bizonylatait. Amennyiben még nem szédmolta el az adott bizonylatot egyik palyazatéara
sem és nem is kivanja elszdmolni, ugy a bizonylatot tordlni is tudja a rendszerbél. Ha a bizonylatot mar
elszamolta valamelyik palyazatahoz, akkor a mdédositasra csak korlatozott lehetésége van.

Uj bizonylat rogzitéséhez valassza az [Uj bizonylat] gombot.

A megjelend képerny6n el6szdr valassza ki, hogy milyen tipusu bizonylatot kivan régziteni.
Az aldbbiak kozul valaszthat:

- Szamla (beszerzés, szolgaltatas igénybevételének koltségei)

- Kiklldetési rendelvény [maganszemély tulajdonaban |évé gépjarmivel vagy (a Kedvezményezett
nevére szolé szamla nélkil) a tdmegkdzlekedési eszkdzzel torténd utazas koltségei]

- Személyi jellegl kifizetés (alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, bérszamfejtett megbizasi dij
0sszege)

- Bankkdltség (a szamlavezet6 bank altal megkildétt bankszamlakivonat)

- Nyugta (hatdsagi, igazgatasi kdltségek alatamasztdsanak egyik alapbizonylata)

- Adasvételi szerz6dés [beruhazas (pl.: ingatlanvasarlas) koltségek elszdmoldsara szolgald
bizonylat]

- Jatékvezetdi koltség (jatékvezetdi, versenybiroi dijak elszamolasa)

- Téritésmentes hozzajarulas (a Palyazatkezel6 altal rendszeresitett, Kkitoltott és alairt
nyilatkozatokkal kell elszamolni, tamogatas terhére nem szamolhato el)

A bizonylattipusokrél informacidkat, j0 tanacsokat elérheti kilén dokumentumban az EPER honlapjan:
www.eper.hu dukumentumok menlpontban.

Erre a honlapra juthatunk kdzvetlenll, ha rdkattintunk a bizonylat tipusa alatt taldlhaté [Tovabbi
informécidk a bizonylattipusokrdl] funkciogombra.
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http://www.eper.hu/

A bizonylat kivalasztasa utan megjelenik a régziteni kivant bizonylattipusnak megfelelé képernyd azokkal
a kitoltendd Grlapmezékkel, melyeket meg kell adnia:

Szamla:

[ Atopadatol |[CEERIERTAES o =

£z = szamvitsli bizenylat tartalmazza & beszerzés, szclgdltatis igénybevitalinek
kaleségeit

|
[ =

Towabbi infermaciélk a bizonviattipusclrsl

Eizony sitésénelk datuma ,— =

Afa kules 0% M

Netté &sszeg [ o
Afa | c|
Bruttd

Pénztérbizonylar A

A penziigyi teljesitést i
A penzlgyl

[ =

[Fesatels

Magyarorszag -

|
|
Telepilés |
|

Utca, hazszam

=] i

@
o
I

a o Mentés
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Kikuldetési rendelvény:

PISERE IS Bizonylat tipusa Kikiildetési rendeluény v

£2 2 szamviteli bizomylat tar = v
vagy la Kedvezményezett nevére szélo szamla nélkil} a tomegkozlekedési eszkazzel
torténd utazas koltségeit.

Tovabbi informaciék a bizenvlattipusokrdl

lévé gépjarmivel

Eizonylat sorszama I

Bizonylat kele I R
nek datuma I =

zeg I o

A pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat sorszama I

) datuma I—m

[Fasaseln

Bizonylat t=lj

& pénziigyi teliesités (kifizet

Kileuldd

G| Vissza ]| Wentés

Személyi jelleql kifizetés:

Alapadatok  [EEEIMERETES] személyi jellegl kifizetds W

# személyi jellegd kifizetés alapbizcnylata az egyéni bérjegyzék,

Lifizetézi jegyzik,
amely egy hénapra w Gan tar az adett 16 bruttd bérér, a
bruttd bérbél levont add és jarulékok dsszegér, a nettd bér Gsszegér, valamint a
munkéltardr terheld kézterhek Gsszegér.
Személyi jellegii kifizetésként kell elszémolni a bérszamfejtett megbizasi dij osszegét is.

Tovabbi informacidk a bizonvlattipusolkrél

Munkavallald neve I

Bizanylat kelte I—m
itézének datuma I ]

Bizanylat t=lj

Bruttd bér I 0
Munkaltatét terheld jarulék I o
Csszezen I °

==t igazold bizonylat sorszama I

) datuma I—m

Kifizeta [Teszreten

A pénziigyi teljesi

A pénzigyi teljs (kifizets

& Vizsza Z Wentés

Bankkdltség:
Eizonylat tipusa ‘ Eankksltség v

A bankkaltség elszémolasinak alapbizonylata = szaml S bank altal megkildatt
bankszamlakivonat.

Tovabbi informacidlk 5 bizenvlattipusokrél

Bizonylat s ama I

Eizanylat kelte I Jaier|

Fizetési mad

A penzigyi teli

t igazold bizonylat zorszama I

3 datuma I—m

[Teszeelén

ifize

A pénzigyi telj

szallitd megney

5z3llitd orszaga ‘ Magyarorszag hd
Addszam I
Irdnyitd I
Telepiilés I
Utca, hazszam I

G Vissza i Mentés
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Nyugta:

Bizonylat tipusa

&=l Viszza

Bizonylat sorszama

Bizanylat kelts

Fizetési mad
A penzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

A penzigyi teljesites (kifiz atuma

Szallitd megnevezeszs
Szallitd orszaga
Addszam

Iranyitdszam

Telep

Utca, hazszam

Z Mentés

Adas-vételi szerzédés:

Bizonylat tipusa

= Vizsza

Bizonylat azonositdja
Bizanylat kelts

Bizonylat teljesitézensle datuma

Fizetési mad
A penzigyi teljesitést igazald bizonylat sorszama

A penzigyi teljesités (kifizetés) datuma

Szallitd megnevezeszs
Szallitd orszaga

Addazonositd jel

Utca, hazszam

Z Mentés

Jatékvezetbi koltséq:

| Nyugta w

A hatésagi, igazgatdsi koltségek aldtamasztasanak egyik al vlata a nyugta.

|

I B

| )
| Pénztarbizonylat w |

|

| e

ITes zteldl

Tovabbi informaciék a bizonvlattipusclkrsl

| Magyarorszag .

Adas-vételi szerzddés b

Az adds—vételi szerzddés abban az esetben kaltséget igazels szamviteli alapbizonylat,

amennyiben hasznilt eszkozt clyan (természetes) személytdl vasarclnak, aki szamla

kibocsatasara nem jegeosult, wvagy amennyiben beruhdzas (pl.: ingatlanvasarlas) koltségét

szameljak el
#zonban felhivjuk a figyelmet, hogy az adas-vételi szerzddéssel igazelt kaltségek
k lehetd &l, mindig tajékezédjanak az adott palyazati kiiras és

palyazati Gtmutatd alapjan!

|

I B

| i

| )
| Pénztarbizonylat w |

|

I B

ITes zteldl

Tovabbi informaciék a bizonvlattipusclkrsl

| Magyarcrszag .
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Eizonylat tipusa

Eizonylat sorszama

Eizonylat kelte

Eizonylat teljesitézensk datuma

Jatekvezetdi dij

Megbizdt terheld jarulék

Cizszesen
Fizetesi mad
A pénzigyi t

A pénzigyi t

Kifizeta

= Vizs

[
o

sljesitést igazald bizonylat sorszama

sljesités (kifizetes) datuma

/ Mentés

Téritésmentes hozzajarulas:

Eizonylat tipusa

Eizonylat sorszama

Végdsszeg

Kikildg

= Vizzza

[

/ Mentés

Jatékvezetdi kaltség b

Jatékvezetdi, versenybirdi dijak elszamoldsénak alapbizonylata a versenybirgi kaltség
- keltségelszamelasral szeld szamviteli bizonylat.

Tovabbi informacidk a bizenvlattipusokral

[ =
[ =

| 0

| 0

| 0
Pénztarbizonylat w
B

|_Eszt5|c':"

Téritésmentes hozzajarulas %

Téritésmentes hozzajarulasrél az ESZA Nonprofit Kft. altal rendszeresitett, kitgltor: és
aldirt nyilatkozatckkal kell elszdmelni (Nyilatkezatminta letalthetd:
http:/ /woww.esza. hu/dokumentumek ‘teritesmentes_hozzajarulas_bizenylatmintak). &
téritésmentes hozzadjarulast igazolé nyilatkozat a tamogatas terhére kaltségként nem
szamolhatd el!

Tovabbi informacidk a bizenvlattipusckrsl

|A rendszer automatikusan talti ki

| 0

|_Eszt5|c':"

Felhivjuk figyelmét, hogy egyes mezOket a rendszer automatikusan el6tolt, ezért azokat az el6toltott
mez6ket Onnek mar nem kell atirnia.

Ahhoz, hogy a bizonylat adatait a rendszer eltarolja, meg kell nyomnia a [Mentés] gombot.
Amennyiben a kotelezéen kért adatok rogzitése nem tortént meg, Ugy a rendszer figyelmezteto
Uzenetben értesiti Ont, a mez6 mellett megjelend piros felirattal:

L& pénziagyi teljesitést

igazald bizanylat sarzzama

& pénziayi teljesités (kifizetez) datuma

Szallitd megnevezese

| Kitaltetlen kételezs

B

| Kitaltetlen katelezs

mezd

Kitaltetlen kételezs

mezd

A bizonylat sikeres rogzitése utan a bizonylatok listanézetre jut vissza, ahol mar megjelenik az Ujonnan
felvitt bizonylat. A felvitt bizonylatot jel6lje ki, majd nyomja meg a [Kivalaszt] gombot.
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Nyito oldal

=L I I I | I
Palyazati kategoriak
MG DAy A aT Tipus Sorszam Bizonvlat kelte  Szallité adészama Szallité neve Brutté osszeq  Maradvany Gsszeq
Beadott pilydzatok O szémia teszt02 2010.04.19 12233445 Mazsi fagylaltkészits 2000 2 000
Iktatasi tételek Vi szamla teszt01 2010.04.19 12233445 Mazsi fagylaltkészits 1000 1000
TeEnzE: O szémia N1 016121 ULIXES European Union Training EELG 187 500 15 830
Sajat adatok N

|:| Szamla N.10 01612170355 ULIXES European Union Training EELL.G128 330 0
Dokumentum bekilds
Partnerdokumentumok
Jelszo, fnév modositas .

= Vissza | Megtekint _/ Modosit Uj bizenylat

Reg. nyilatkozat

Kilépés s&#| Bizonylat tirlése

Kivalasztas utan a megjelené képernyd bal oldalan az Alapadatok és Pénziigyi adatok filet latja. A
pénzigyi adatok fulén megjelend koltségvetési tablazatba be kell irnia azt az 6sszeget, amennyit a
bizonylatbdél el kivan szamolni a tamogatas, illetve az 6neré terhére. Felhivjuk figyelmét, hogy
amennyiben a tamogatasi szerzédés alapjan Onnek &énerével nem kell elszamolnia, ugy az ,Oneré
terhére” oszlopot nem kell kitoltenie.

Alapadatok Bizonylat bruttd értéke ‘ B ;;:‘
[ TR P BUS A iz nylaton eddig elszamolt ‘ 2::‘
Bizonylaton Bsszesen még elszamolhatd ‘ 53‘
Keltséguetési sor Palyazaton timogataskent Falydzaton Gnerdkent Falydzaton osszesen Eddig Tamogatés terhére Snerd terhére
tervezett tervezett tervezett elszémolt

At(Ksziizemi dijak) 200 [11s0] o ]

o |l |

o [l |

Biztositasi dijak) [ |lo |

& Vissza | Nentés

Az [Alapadatok] fulon legordilé listabdl kell kivalasztani, hogy az adott bizonylatot papir alapon be fogja-e
nyuijtani.

Néhany palyazati kiiras rendelkezhet ugy, hogy bizonyos dsszeget meg nem halad6 tdmogatas tartalmu
kiadasokat igazolé szamviteli bizonylatok, az ahhoz kapcsol6dd pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatok és egyéb dokumentumok hitelesitett masolatat nem kell benyujtani a pénzigyi elszamolas
részeként, de a be nem nyujtott kiadast igazolé szamviteli bizonylatokat ebben az esetben is zaradékolni
kell. Ebben az esetben kell a ,nem” értéket valasztani.

tesztl | Bizonylatiista

Pénziigyiadatok  g;

2010.05.25. BH
zének datuma 20].0.05.25._'

‘ 200

Afa ‘

‘ 200

Fizetési mad

A pénzigyl teli =t igazold bizenylat sorszdma

‘25-’52-‘

=) datuma 2010.05.25. FH

=

& pénzig

"25'25'-’

5000

Telepilés

szolnok

Utca, hazszam ‘sd

Jelen pénzigyi elszamslasban papir alapon
benyiitott bizonylat

&= Viss

i
o

/ Mentes

Ezen mez6 téltésének hianyaban hibailizentben figyelmezteti Ont a rendszer:
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A "lelen pénziigyi elszamolasban papir alapon benyijtott bizonylat" mezé kitSltése kitelezo.

Rendben

A bizonylat hozzarendelését a kivalasztott kdltségvetési sorhoz a [Mentés] gombbal mentheti el.

45.8.1.3 Bizonylat hozzarendelés médositdasa

Ha egy mar koltségvetési sorhoz rendelt bizonylaton szeretne véltoztatni, akkor ezt a kdltségvetési adatok
oldal aljan talalhaté [Hozzarendelés modositasa] gomb segitségével teheti meg. Az igy kapott képernydn
megjelenik az 6sszes mentett 6sszerendelés:

Nyita oldal 2
=l
Palyazati kategariak
Megkezdett palyazatok Tipus dltsé ési sor Koltsé ési sor Bi lat Szallite Szallitg e Kelt Tamogatas Onrész terhére
- - itoj; & sorszama é 65z terhére elszamolt elszamolt
Beadott palyazatok et Len s
Iktatasi tételek Mazsi
- [0 szamla c2 Bankkiltségek teszt0? Mazsi i 12233445 2010.04.19 1800
Uzenetek fagylaltkészitd
Sajat adatok
Dokumentum bekildé
Partnerdokumentumok G Vissza v Modosit 7 Tiehtnelyszgs sgf| Torigs

Jelszo, fnév modositas
Reg. nyilatkozat

Kilépés

A [Mdédosit] gomb megnyomasaval valtoztathatja az adott koéltségsorra elszamolt Osszeget, a
[Tételathelyezés] gombbal pedig az elszamolt O6sszeget athelyezheti a koltségvetés mas sorara.
Amennyiben az adott 6sszeget mégsem kivanja elszamolni, akkor az ésszerendelést a [T6rlés] gomb
megnyomasaval teheti semmissé. llyenkor nem a szamlaja torlédik hanem az 6sszerendelés.

Hianypotlas soran is torélheti az 6sszerendeléseket, azonban ekkor mar az 6sszerendelés nem tlinik el a
beszamoldjabdl, csak ,Torolt” statuszba kerll. Innentél kezdve természetesen annak az
Osszerendelésnek az értéke nem addédik hozza az elszamolt dsszeghez.

45.8.1.4 Az elszamoldas mentése, véglegesitése

Elszamolasat az oldal aljan talalhaté [Mentés] gomb segitségével barmikor elmentheti és kés6bb a
[Médositas] gomb segitségével barmikor visszatérhet hozza. Ha végzett az elszamolassal, akkor ne
felejtse el a [Véglegesités] gombbal véglegesiteni azt!

45.8.1.5 Szamlaosszesito

Az elszamolas veéglegesitése utan ki kell nyomtatnia a szamladsszesitét, melyet alairva, a
bizonylatok zaradékolt és hitelesitett masolataival egyitt, postai Uton be kell kildeni a
Palyazatkezel6 részére.

A nyomtatashoz a Beadott palyazatok mentpont alatt valassza ki a palyazatot, majd nyomja meg a
[Pénzlgyi elszamolas] gombot. A megjelend listan szerepelnek a palyazathoz kapcsolédé beszamoléi.
Jeldlje ki azt a beszamolét, amelyikhez el szeretné késziteni a szamladsszesitét, majd nyomja meg a
[Szamladsszesité] gombot.
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Beadott pilyazatok

||

HPI-2010-6859  54503-009/2010/ Véglegesitett giz;w:;cmmf 2010.05.21

i ]

. Vissza n Megtekint . Uj elszamolas . Médost

A gomb megnyomasa utan a rendszer elkésziti a szamladsszesitét, amit a gomb mellett megjelend link
segitségével nyomtathat ki. (Az elkészilt fajl nyomtatdasahoz Adobe Acrobat Reader sziikséges.)

Beadott palyazatok

||

HPI-2010-6853  54503-009/2010/ Véglegesitatt ;}m“;olc. DA~ 3010.05.21.

[l
-

. Vissza n Megtekint . Uj elszamolas . Médost

[ Bizonylatok listéja @ Szamiadsszesitd | Szamlad

itG letdliése ny: a |
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45.8.2 Pénziigyi elszamolas elkészitése - |l. valtozat

45.8.2.1 Ujbizonylat régzitése

A palyazathoz tartozd bizonylatait egyenként régzitenie kell az EPER-be. Ehhez nyomja meg a
[Bizonylatok listaja] gombot és jarjon el az |. valtozat Uj bizonylat rogzitése fejezetben leirtak szerint.

45.8.2.2 Koltségvetési sorok kivalasztasa

A bizonylatok sikeres rogzitése utan a bizonylatok listanézetre jut vissza, ahol megjelenik az dsszes
rogzitett bizonylat. Ahhoz, hogy folytatni tudja az elszamolasat, kattintson a [Vissza] gombra.

A megjelend listanézeten a palyazatahoz kapcsolodé megvaldsitasi szakaszokat latja. A megvaldsitasi
szakaszok szama fligg a palyazati kategéria finanszirozasi és elszamolasi modjatol, attél, hogy hany
Utemben kell elszamolnia a palyazénak a tdmogatasi 6sszeggel. Egy megvalésitasi szakaszt a szakmai
beszamolé és a pénzligyi elszamolas benyujtasaval lehet lezarni.

Nyitd oldal 2l
Palyazarti kategoridk
Megkezdett palyazatok Megvalésitasi Pénziiqyi Palyirati Szakmai Szakmai
e S— szakasz EPER azonosité  ESZA gszim elszamola e Eeérkezés dituma beszimold EFER  beszamolé ESZA !
sorszama statusza azonositdja i 6sza

Iktatési térelek
5 NCA-ORSZ-08- . . o nma s
Uzenetek oo Megkezdett 'ff ORs HPI-2010-6184  17702-003/2010
Sajat adatok E—
Dokumentum bekiildd
Partnerdokumentumok

i . . . &= Vissza Megtekint Uj elezamolas Madosit
Jelszo, fnév modositas = / /
Reg. nyilatkozat Bizonylatek listdja Szamladeszesitd
Kilépés

A megjelené listanézeten valassza ki azt a megvalositasi szakaszt, melyhez elszamolast kivan
benyuijtani, majd nyomja meg az [Uj elszdmolas] gombot. Amennyiben palyazataban tébb megvaldsitasi
szakasz is van, Ugy az elszamolasokat az elszamolasi szakaszok sorrendjében nyujtsa be.
Ezutan jarjon el az |. valtozat Koltségvetési sorok kivalasztisa fejezetben leirtak szerint.

45.8.2.3 Bizonylat hozzarendelés médositasa

Ezt a mlveletet az |. verzi6 Bizonylat hozzarendelés mddositasa fejezetben leirtakkal azonos mdédon
kell elvégezni.

45.8.2.4 Az elszamolas mentése, véglegesitése

A pénziigyi elszamolast feltétlenull véglegesiteni kell az I. verzio Az elszamolas mentése, véglegesitése
fejezetben leirtak szerint.

45.8.25 Szamlaosszesito

Az elszamolas véglegesitése utan ne felejtse el kinyomtatni a szamladsszesitét az I. verzid
Szamladsszesit6 fejezetben leirtak szerint, melyet alairva a bizonylatok zaradékolt és hitelesitett
masolataival egyutt postai uton be kell kildeni a Palyazatkezeld részére.
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45.8.3 Pénziigyi elszamolas elkészitése - lll. valtozat

45.8.3.1 Bizonylatok régzitése és elszamolasa egy lépésben

A pénzigyi beszamol6 rogzitésének egyszerisitése érdekében a rendszerben egy Uj tipusu régzitési
maodot fejleszttettiink ki, melyben a bizonylat régzitése és kdltségvetési sorhoz rendelése egy Iépésben
elvégezhet6. Ez a mddszer akkor is hasznalhatd, ha a bizonylat mar régzitve van és akkor is, ha még
nincs.

Els6 lépésként a [Beadott palyazatok] menipontban valassza ki a palyazatot, melyre el szeretne
szamolni, majd nyomja meg a [Pénzligyi elszamolas] gombot.

A megjelend listanézeten a palyazatahoz kapcsolodé megvaldsitasi szakaszokat latja. A megvaldsitasi
szakaszok szama filigg a palyazati kategoéria finanszirozasi modjatol, eléleg- és vegyes finanszirozasu
kategériaknal a palyazénak toébb Gtemben kell elszamolnia a tamogatasi 6sszeggel. Egy megvalositasi
szakaszt a szakmai- €s pénzlgyi elszamolas benyujtasaval lehet lezarni.

Nyito oldal 2|
Palyazati kategoriak
Megkezdertt palydzatok Enzagyi kmai ]
2 = Meavalésitasi A e ] Palyazati . =T =
A . _EPER a t I I = Beérkezés dituma beszamold EPER  be
Beadott palyazatok szakasz sorszama = azonositd == 3
statusza azonositoja ikt
Iktatasi tételek 1 Megkezdatt CY-DD-10-AB-

Uzenetek
Sajdar adatok
Dokumentum bekiildé

/ Midosi

= Vi Jeat=ki
Partnerdokumentumok iy Vissza g Megtekint

Jelszo, fnév modositas . . .
Bizonylatok liztdja Szamlateszesitd
Reg. nyilatkozat

Kilépés

A megjelené listaneézeten valassza ki azt a megvalositasi szakaszt, melyhez elszamolast kivan
benyujtani, majd nyomja meg az [Uj elszamolas] gombot. Amennyiben palyazataban tébb megvalésitasi
szakasz is van, Ugy az elszamoldsokat az elszamolasi szakaszok sorrendjében nyujtsa be.

A Dbizonylatok rogzitéséhez a pénzigyi beszdmoldban nyomja meg a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] gombot.
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A pénzigyi elszamolds elkészitésének [épései:

Alapadatok 1. Bizonylatok feltdltése
1/8. & [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online mddaon.

Pénziigyi adatok
L o 1/BE. Egy specidlis excel fajlban =ajat gépén tudja régziteni a bizonylatok adatait, amit a [Bizonylatok csoportos feltéltése] funkcidval
Kéltségvetésiadatok 1,4 3 rendszerbe importalni.

1/C. Korabban feltdltstt bizonylatokon |évd maradvanydsszegeket is el lehet szamolni a megfeleld kdltségvetési sorhoz rendelve a
[Hozzadrendelés] funkcidval.

1/D. & [Bizonylatrigzités és hozzarendelés] funkeié segitségével feltdltheti az eddig még nem rdgzitett bizonylat adatait és egybdl
kaltzégvetési sarhoz rendelheti.

2. Bizonylatok kiltségvetési sorhoz rendelése
& bizonylatokat kaltségvetési sorhoz kell rendelni s meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepld dszzeghdl mennyit kivan elszamolni az
adott kéltségvetési soron:

2/A. Amennyiben az 1/D. pontban emlitett [Bizonylatrigzités és hozzarendelés] funkcict hasznalja, akkor egy |épésben kiltségvetesi
zorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

2/B. Ha az 1/B pontban leirt [Bizonylatok csoportos feltdltésze] funkcidval vitte fel az EPER-be a bizonylatokat, akkor a [Bizonylatrogzités
és hozzarendelés] funkcidt kell hasznalni dgy, hogy a [Bizonylatlista] segitségevel kivalasztja a megfeleld bizonylatot. & [Bizonylatlista]
gombbal elért felileten felil szerepel a legutaljdra feltdltatt bizonylat, de hasznalhatja a szokdsos EFER =zlrd funkcidkat is a bizonylat
kikereséséhez.

2/C. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas palyazatnal iz elszamolta €= azon még van maradvanyisszeg, akkor a
[Bizonylatrégzités és hozzarendelés] funkcidt kell haszndlni dgy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivdlasztja a megfeleld
bizonylatot.

2/D. A [Hozzarendelés] funkcidval az eldzdleg feltdltott bizonylatokat tudja egyszerre tobb kéltségvetési sorhoz rendelni.
3. A pénziigyi elszamolas attekintése és véglegesitése

& |Kalt=égvetési adatok| fulan tudja attekinteni a pénzigyi elszdmoldsat. Ha valtoztatni kivan az hozzdrendelészeken, a [Hozzarendelés
modositasa] funkcidval tudja mddositani a hozzdrendelés dsszegét, a kiltségvetési sort, vagy tardlni a hozzdrendelést.

Ha ellendrizte a pénziigyi elszameolasat, a [Véglegesités] funkcidval tudja lezdrni a pénziigyi elszamold=at, amely utdn mar nincs mad
valtoztatasra.

4. Szamladsszesité nyomtatasa
veglegesités utan a beszamold oldal [Szamladsszesitd] funkcidjat kell hasznalnia, amellyel a rendszer elkésziti a pénzigyi elszamolas
hivatales irdsos dokumentumat.

Tovabbi inform
SZMM Penzi
- Utmutaté az palvazatainak szakmai €s penzigyi elszamolasahoz
- Pénziigvi elszamolas bizonvlattipusai

w

/ Bizonylatrogzit

hozzarendelés / Hozzarendelés / Hozzarendelés modositaza / Veglege:

= Viszza Bizonylatok listaja Bizonylatok csoportos fettbltése

A gomb megnyomasa utan kapja meg azt a felliletet, ahol valaszthat:
e ha egy mar korabban felrogzitett bizonylatot szeretne elszamolni, akkor a [Bizonylatlista]
funkciogombot nyomja meg és valasszon ki a bizonylatlistabdl; vagy
e ha arendszerbe még nem rogzitett bizonylatot szeretne kéltségvetési sorhoz rendelni, ugy toltse
ki a bizonylat adatai alapjan a feliiletet. (A bizonylattipusokrol és a kitdltendd adatokrél az Uj
bizonylat rogzitése fejezetben olvashat bévebben.)
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Alapadatok . . . . . . .
Valasszon a mar ragzitett/impertalt bizenylatok kezil, vagy vigyen fel Uj bizonylatot (teltse ki az aldbbi mezdket).

Bizonylat sorszama g Bizonylatlista
Bizonylat adatai

Eizonylat tipusa szamla i~

Ez a szamviteli bizonylat tartalmazza a beszerzés, szolgaltatas igénybevételének
koltségeit.

Tovabbi informacidk a bizonvlattipusclkrsl

Bizonylat sorszama |

Bizanylat kel freeee]
Bizonylat teljesitézenel datuma freeee]

Afa leules _ v
Netto dsszeg | 0
Afa | 0

Bruttd d=sszeg | o

Fizetési mad Pénztarbizonylat v

A penzigyi telj igazold bizonylat sorszama |

igazald bizanylat kelte e

Magyarorszag ~

L pénzigyi teljesitést

Szallitd meg

Szallitd orszaga

Addzzam

Iranyitd=zam

|
|
Telepllés |
Utca, hazszam |

Ha kivalasztotta, vagy kitoltétte a bizonylat adatai mezdket, akkor ezutan a legdérdilé mezd segitségével
ki kell valasztania azt a kdltségvetési sort, amelyre a bizonylatot el szeretné szamolni.

Bizonylat hozzarendelése kiltségvetési sorhoz

Kaltzegvetesi sorak Al Kozizemi dijak b

Bizonylaton elszamolt o
Bizonylaton még elszamolhato o
Tamogatasra tervezett 10000
Tamogatasra eddig elszamolt o
Tamogatasra még elszamolando 10000

Tamogatasra elszamol

Cnerdvel 2l kell szamalnia?

=nziigyi elszamolasban papir alapon Nincs megadva
tott bizonylat

Mentés Mentés &= (j bizonylat Mentés &= (] ozzzerendelés

W
1

&= Még

Ezutan pedig meg kell adnia, hogy abbdl a bizonylatbdl arra a koltségvetési sorra mennyit kivan
elszamolni a tamogatasi 0sszeg, illetve az 6neré terhére.

Fontos tovabba, hogy szintén legordil6 mezd segitségével meg kell adnia, hogy a bizonylatot papir
alapon be fogja-e nyujtani vagy sem.

Néhany palyazati kiiras rendelkezhet ugy, hogy bizonyos dsszeget meg nem haladé tamogatas tartalmu
kiadasokat igazolé szamviteli bizonylatok, az ahhoz kapcsol6dd pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatok és egyéb dokumentumok hitelesitett masolatat nem kell benyujtani a pénzigyi elszamolas
részeként, de a be nem nyujtott kiadast igazolé szamviteli bizonylatokat ebben az esetben is zaradékolni
kell. Ebben az esetben kell a ,nem” értéket valasztani.

Az itt leirtakrol — két kiilon 1épésként — az Uj bizonylat régzitése és a Koltségvetési sorok kivalasztasa
fejezetekben olvashat b&vebben.

Az adatlapon az alabbi gombokat talalja:
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A bizonylat adatainak rogzitése utan a [Mégse] gomb, mentés nélkil visszavisz a pénzigyi
elszamolashoz.

A [Mentés] gomb - az ellenérzések utan - elmenti a bizonylatot és az dsszerendelést, majd visszavisz a
pénzlgyi elszamolashoz.

A [Mentés és uj bizonylat] gomb - az ellenérzések utan - elmenti a bizonylatot és az dsszerendelést,
majd Ujra visszakapja Uresen ezt az oldalt, és egy Ujabb bizonylatot rogzithet fel.

A [Mentés és 0j Osszerendelés] gomb - az ellenérzések utan - elmenti a bizonylatot és az
Osszerendelést, majd Ujra visszakapja a bizonylat adataival el6téltve ezt az oldalt, és egy Ujabb

koltségvetési sorhoz szamolhaté el a bizonylatbol megmaradt 6sszeg. Ezt akkor hasznalja, ha ugyanazt a
bizonylatot t6bb sorhoz szeretné elszamoilni.

Ha befejezte a bizonylatok rogzitését és az 6sszerendeléseket, a [Mentés] vagy a [Mégse] gombbal jut
vissza a pénzlgyi elszamolashoz. Ha végzett az elszamolas készitésével, akkor itt tudja azt
véglegesiteni; vagy a [Vissza] gomb megnyomasaval ki tud lépni.

45.8.3.2 Az elszamolas mentése, véglegesitése

A pénzigyi elszamolast feltétlenll véglegesiteni kell az I. verzié6 Az elszamolas mentése, véglegesitése
fejezetben leirtak szerint.

45.8.3.3 Szamlaosszesito

Az elszamolas véglegesitése utdn ne felejtse el kinyomtatni a szamladsszesitét az I. verzid
Szamladsszesité fejezetben leirtak szerint, melyet alairva a bizonylatok zaradékolt és
hitelesitett masolataival egy(tt postai uton be kell kiildeni a Palyazatkezel6 részére.

4.5.9 Bizonylatok excel alapu importalasi lehetésége

A bizonylatok felvitelének masik médja az EPER-be, a bizonylatok Excel alapu importalasa.

A kézul vélasszuk ki azt a palyazatunkat, aminek szeretnénk

elkésziteni a pénzigyi beszamoldjat, majd nyomjuk meg a [Pénzigyi elszdmolas] funkciégombot.
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Nyité oldal
Pélyézati kategdriak
Megkezdett palydzatok

Beadott pilydzatok

Elektori jelentkezés O

Ikratdsi térelek

Uzenetek 0O

Sajat adatok

Dokumentum bekildd

Partnerdokumentumok O

Jelszd, fnév modositas

Reg. nyilatkozat

Kilépés O
O

EperTest V-6.28

=L

Kategoria kod

Palyazat megtekintése (akiualis)

Ervényes eredeti palydzat megtekintése

Palyazat nyilvanossa tétele

DD-09 DD-08-0547 2009.04.03

CIV-09-B o CV-09-8- 5509, 04.03.
0387

NK-09-4 R _NK'DQ'A' 2009.04.01.
0317

DD-10 DD-10-0772 2010.04.01.

DP-10-E- .
DP-10-E 0158 2010.04.19

Médositasi k

Helyszini ellend:

Beadas datuma

BenyUjtott palyazat hidnypotiaza

rzés

EPER azonosité  |ktatészam

HPI-2009-169053 6£3440-004/2009

HPI-2009-169063 68955-004/2009

HPI-2009-165250 93342-001/2003

122773-

HPI-2010-194 001/2010

783

134941~

HPI-2010-248414 0012010

Szakmai beszdmold

Bizonylatok listaja

Internetes Statusz Projekt cime Kért &
igen Lezart Szolgaltatasokért 500
mikédése
. ; eu
igen Elutasitort 3 - 00 0c
g honlap létrehozdsa
furti
igen Lezart as=riurh . 800C
Pszichoszocialis
Centrumban
Aldirt, megkotott e 3
igen i < Szolgiltatasokert 669
szerzades -
Egyesiilet miikodése
igen Elutasitort pszichiatrial & 987

Tamogatasok (rés

szenvedélybetegséagel
€lGk szamara

Jlemondasa

Pénziigyi esemény

A megjelend listdban megjelennek a megvalositasi szakaszok, ezen a felllleten érhetjik el a bizonylatok
listajat, ehhez nyomjuk meg a [Bizonylatok listaja] funkcidgombot.

Nyitd oldal
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok

Beadott palyazatok

Elektori jelentkezés

Iktatasi tételek
Uzenetek

Sajat adatok
Dokumentum bekdldd
Partnerdokumentumok
Jelszo, fnév modositas
Reg. nyilatkozat
Kilépés

Megjelennek a korabban berdgzitett bizonylataink,

=L |

Megvalbsitasi

. _EPER azonositd
szakasz sorszama

&

Pénzigyi
lktatoszam elszamolas
statusza
Megkezdett
Megtekint
Szamlateszesitd

azonosité
IFJ-CY-DD-10-AE-

0034

Z

lij elszamolas

iletve amennyiben még nem

w0 Wodosi
rogzitettiink

bizonylatokat, ugy a lista Ures. A bizonylatok importalasanak megkezdéséhez kattintsunk a [Bizonylatok
csoportos feltoltése] funkciogombra.

Nyitd oldal

=L [sz2ml | Il Il | I | |
Palyazati kategoriak
Mg eTt nan i aTor Eizonylat EPER itéja Tipus Bizonylat kelte  Sorszam 6 neve Brutté sszeq ~ Maradviny SsszeqRoazités diruma
Beadott palydzatok [0 miz-189574 Szamla 2010.06.01 t3 mazsil 200 0 2010.06.01
Iktatasi tételek [0  siz-189573 Szamla 2010.06.01. £l aaa 100 0 2010.06.01
==k O siz-169572 Szamla 2010.06.02 5 mazsil 10000 0 2010.06.01

jat adatok
= [1 Biz-169571 Szamla 2010.06.09. t4 mazsil 9000 0 2010.06.01
Dokumentum bekaldd
-16957 szd .06.01. 3 8 .06.

i O  siz-159570 zamla 2010.06.01 t3 mazsil 5000 0 2010.06.01
Jelsz6, Fnéw médositis [1 Biz-169563 Szamla 2010.06.01. t3 mazsi2 7 000 0 2010.06.01
Reg. nyilatkozat [0 siz-159568 Szamla 2010.06.01. t2 mazsi 5000 0 2010.06.01
Kilépés [0 Biz-169565 Szdmla 2010.05.31 Tl mazsi 49 800 0 2010.05.31

[0 siz-159553 Szamla 2010.05.28. tl mazsil 100 100 2010.05.28

[0 Biz-169542 Szdmla 2010.05.10 t4 bazsi 444 444 2010.05.28

1/3 quvissza | kévetkezd =p ugrés: |:| Mehet 'sp

&= Vissza é_J Megtekint / Modosit Ujbizcn)'lat

@ Bizonylat torlese | Bizonylatok czoportos feltohése
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A megjelend képernydén a [Letoltés] gomb segitségével érhetjik el a kitoltenddé excel fellletet, ahol
csoportosan felrdgzithetjlk az importalni kivant bizonylatokat. Toltsik le a dokumentumot a
szamitogépunkre. U

bizorylattemplate xls, Forrds 192,168.1.7
[

Mentés maskent @@

Kérjik, taltse le a bizenylatek csopertos feltaltéséhez szikséges sablon tablazatot az aldbhbi link

szerint!

Eizonylat lista sablon letdltése

Kérjuk, a kitaltatt bizonylat sablent az alibbi mezd segitségével taltse fel, ma

n Hely: | =e System [C:] w 0 ¥ El,
Kitdltott sablon feltéltése SR
_ |)Documents and Settings
Vizzza Importalas - () Inted
System [C) | | oracle
) OraHome_1

|Z)Program Files
=" [ QUARANTINE
Data (D) |C)Reqistra

|[Zitemp
P ) |Z)totalcmd
& [C)WINDOWS
2
D%D-Rak-megh
ajta [E:]
=
Azztal

Fajlnés: wlattermpl A
Fajl tipusa: Microsoft Excel munkalap hd

A mentést kdvetéen nyissuk meg a dokumentumot a szamitégépuinkrél, majd toltsik fel a bizonylataink
adataival a tablazatot.

Bizonylat tipusa Leiras Jé tanacsok
Ez a szarmvitell bizonylat tartalmazza a beszerzés, szolgdltatds  Minden esetben ellendrizzék, hogy a szémla minden szikséges adatot
igényhevételének kaltségeit. tartalmaz, kilongsen:

- szamla sorszama
- szamla kibocsatasanak kelte
- szamla kibocsdtasanak teljesitési kelte (ha az eltér a kibocsatas keltétdl)
- vewil neve és pontos cime
- széllitd neve, citme és addszama
- Ertékesitett termék, szolgaltatds megnevezése
- szamla dsszesen értéke sth.
Kerjik ellendrizzék, hogy a szédmla eredeti példanyan szerepel-e a zaradék!

Szarmla

A forditott addzésl szamla esetén a szamla nem tartalmazza az
AFA dsszegét, ugyanakkor szerepelnie kell a szamlan a vevd
addszamanak és a forditott addzds tényenek.

Szamla (forditott addzés, eg

szamlan eltérd Afa kulcsok)

A Sramla lapfildn a B0, sordl
kezdve tudja megadni a
specidlis tipusi hizonylatokat

Amennyiben egy szamlan eltérd AFR kulcsok szerepelnek, akkor
a "-" jelet kell valasztani és be kell imi a nettd dsszeget, az AFA
dsszegét és a Bruttd dsszeget a megfeleld mezdkbe

Ez a szamwiteli bizonylat tartalmazza a maganszemely A kikildetési rendelvénnyel igazolt kiltséget az Mtazasi- és kikaldetési
tulajdonaban |Evd gépjdrmivel vagy (a Kedvezmeényezett nevére koltségek alsoran lehet elszdmalni a tamogatas terhére
RN . szald szamla nélkil) a tomegkdzlekedési eszkizzel tarténd Kerjik, minden esetben ellendrizzék, hogy a kikildetési rendelvény megfeleljen a
Kikildetési rendslvény . " L L . . S Lo
utazas kiltségeit szigord szamadasy hizonylattal szemben tamasztott kivetelménynek és kérjik
azt is ellendrizzék, hogy a kikildetési rendelvény eredeti példanyén szerepele a
zaradék!

A személyi jellegl kifizetés alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, Az egyéni béregyzéken, kifizetési jegyzéken szerepld havi bérkdltséget a
kifizetési jegyzék, amely egy hdnapra vonatkozdan tartalmazza az Személyi jellegi kaltségek fdsoron belil, a foglalkoztatas formajanak megfeleld

adott munkavallald bruttd bérét, a bruttd bérbdl levont add és alsoran lehet elszamolni a tdmogatds terhére
Sramalyi iellend kifizetés jarulékok dsszegét, a nettd bér dsszegét, valamint a munkaltatdt  Keérjik, minden esethen el\enﬁriz.zék, hogy az egyéni bérjegyz.ék, kiﬂzgtésw
SIBMEYBTEYL KRS [ierheli kozterhek dsszegét Jegyzék eredeti példanyan valamint a kizterhek megfizetését igazold bizonylat
Személyi jellegld kifizetésként kell elszédmaolni & bérszamfejtatt eredeti példanyan szerepel-e a zaradék!
meghizasi dij dsszegét is. Felhiviuk a figyelmet, hogy a megbizasi dij, szamla alapjan torténd kifizetését a

Szolyaltatdsok fisor megfeleld alsordn kell elszamaolnil

A bankkoltséy elszdmoldsanak alapbizonylata a szémlavezetd A pénzigyi elszamolds részekent a terhelést tattalmazd bankszamlakivonat

bank altal megkoldatt bankszamlakivonat. zaradékolt hitelesitett masolatat kell benydjtani.

Kerjik, minden esetben ellendrizze, hogy a bankszamlakivonat eredeti
példanyan szerepel-e a raradék!

Bankkiltsag Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamlavezetd banktal kért, meghatarozott
iddtartamra szald teliesftési igazolas nem megfeleld szamviteli bizonylat a
kiltséy elszdmalaséhoz!

Kerjuk ellendrizze, hogy valamennyi bankszamlaszamardl a Felhatalmazd levél
eredeti példanyat megkildte a Kezeld szerv felél

A hatdsagi, igazgatasi kaltségek alatamasztasanak egyik A hatdsagok, kizigazgatasi szervek nem miden esetben alltanak ki szamlat a

alapbizonylata g nyucota feleiik hefizetett diakrd : il. Ebben az esethen nyugtat allitanak ki,
vi\InfDrméciﬁk,{ Szamla 4 Kikildetési rendelvény £ Személyi jellegi kifizetés  f Bankkdltség  Nyugta £ Adds-vétel szerzddés 4 Jateky [ <€

A kitoltésre szant excel ugy lett kialakitva, hogy az egyszerlien, gyorsan és kdvethet6en szolgalja a
palyazok munkajat. Az elsd lapfuldn taldlhatéak a kitdltést segité fontos informaciok, segédletek. A
kiilénb6zé bizonylat tipusokat, kiilénboz6 lapflilekrdl lehet elérni, ennek két médja van. Vagy a bizonylat
tipusa oszlopokban talalhaté hivatkozasokra kattintunk és igy jutunk el a kitéltendd bizonylattipushoz,

Verzié: 5.0 48
2012/07/10/



vagy az also lapfileken megkeresve a kivant tipust, és arra rakattintva navigalhatunk a kitdltend®
feluletekre.

Fontos, hogy adott bizonylattipus minden mezéjét toltsiik ki, ugyanis ennek hianyaban nem fogjuk tudni
feltdlteni a hianyosan feltoltott bizonylatokat. A datum mezdk kitoltésére ellenérzés fut, igy ezek a mezdék
csak a helyes datumformatumot fogadjak el, ellenkez6esetben hibalizenetet dob az EPER egyes mezdk
kitoltését legordild mezébél torténd valasztassal végezhetjik el. llyen példaul a lenti képerny6n lathatd
.Fizetési mod” mez6.

Sor |Bizonylat sarszama |Bizonylat Bizanylat Yegisszey |kFizetési mod A pénzigy telesitést |A penzigy Kihzetd

kidllitasanak kelte |[teljesitésének igazold bizonylat teljesités (Hem kell

daturma SOFSZAMa (kifizetés) megadni,

datuma az EPER

. tolti kit
2 1|tesztl 2010.065.10 2010.05.21 1000 Ft|valasszon! ~|a 201006513
3 2 &
4 3
5 4 Iddszaki pénztarielentés
B 5] | Mapléfakdnyw
7 B “alasszon!
8 7 “alasszon!
9 g “alasszon!
1d 9 “alasszon!
11 10 “alasszon!
12 11 “alasszon!
130 12 “alagszonl
141 13 “alagszonl
15 14 “alasszon!
16 15 “alasszon!
17 16 “alasszon!
18 17 Yalasszon!
19 18 “alagszon!
20 19 “alagszon!
21 20 “alasszon!
20 2 “alasszon!
23| 22 “alasszon!
24| 23 “alasszon!
25 24 “alasszon!
2B 25 “alasszon!
2 &k “alagszonl
28 & “alagszonl
29| 28 “alasszon!
30[ 28 “alasszon!
31 30 “alasszon!
320 3 Yalasszon!
33 32 “alagszon!
34| 33 “alagszon!
35| 34 “alasszon!
3B 35 “alasszon!
37| 36 “alasszon!
3|/ I7 “alasszon!
39| 38 “alasszon!
A1 20 SAAlam s T an 1
W 4 v My Informacick £ SzémlaW’ Személyi jeleql kifieetés 4 Bankkoltség £ Myugta £ Adds-veteli szerzddés £ Jateky | €

A feltdltést megszakithatjuk barmikor, mindéssze mentsink ra a kitéltétt dokumentumra, majd amikor
ismét szeretnénk a kitoltést folytatni, nyissuk meg a dokumentumunkat. Amikor végeztiink a dokumentum
kitoltésével mentsuk el a munkankat.

A dokumentum feltdltését ugyanazon a felileten végezhetjik el, ahonnan letoltotiik a kitltend6 excel
fajlt. A kitoltott sablon feltdltése mellett megjelend fajl feltdlté ikonra kattintva tallozhatjuk, majd
csatolhatjuk a feltdlteni kivant, bizonylatokkal kitoltott excel tablazatot, ezutan az ,Importalas” gombra
kattintva feltdlthetjlk az EPER-be az dsszes bizonylatunkat.

A feltdltésr6l az EPER minden esetben értesitést készit, igy a nyomon kévethetéek a feltdltétt és az
esetlegesen valamilyen hianyossag miatt nem feltdltétt bizonylatok is.
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Az importalas a kivetkezd eredménnyel futott le:

Szamla:

10. sor: sikertelen import (nem adott meg megfelelden minden adatot)
83. sor: sikertelen import (nem adott meg megfeleloen minden adatot)
Kikiildetési rendelvény:

30. sor: sikertelen import {(mar szerepel a bizonylat)

személyi jellegi kifizetés:

10. sor: sikeres import

Bankkdltség:

24, sor: sikeres import

Hyugta:

19. sor: sikertelen import {(mar szerepel a bizonylat)

Adas-vételi szerzodés:

1. sor: sikeres import

Jatékvezetoi kbltség:

5. sor: sikertelen import (mar szerepel a bizonylat)

Téritésmentes hozzajarulas:

3. sor: sikeres import

Importalas kész..

Rendben

A fenti, képernyd példaja alapjan lathatd, hogy a szamla tipusu bizonylatok importalasa nem tértént meg,
ugyanis nem adtunk meg minden adatot maradéktalanul. A kikildetési rendelvény, nyugta, jatékvezetdi
koltség tipusu bizonylatok esetében pedig olyan bizonylatot szerettlink volna feltdlteni, ami mar szerepel
a rendszerben és igy ennek feltdltését mar nem engedi még egyszer az EPER. A problémas
bizonylatokat kdnnyedén beazonosithatjuk az izenetben megadott sor szama alapjan.

Azon bizonylatok esetében, amik feltdltése nem (itkdzott problémaba és igy a feltdltés megtortént, a sor
megjeldlésével és ,sikeres import” felirattal jelzi a rendszer.

A feltdltott bizonylatok a bizonylatok listaja fellleten jelennek meg, ahol azok megtekinthetbek,
modosithatéak, de akar torolhetbek is. A bizonylatfeltdltést akar tdbb Utemben is elvégezhetjik. A
rendszerben nincsen meghatarozva, hanyszor toértént feltdltés. Fontos, hogy mindig csak az EPER-béI
elérhetd excel fajlt mentsik le, azt toltsik ki, és azt tdltsuk fel, mivel mas fajlt nem fogad el a rendszer.

4.5.10 Tamogatasok (rész)lemondasa

Amennyiben a tAmogatasi 6sszeg egy részét vagy egészét nem tudja felhasznalni, ugy a fel nem hasznélt
Osszegre lemondast kell benyujtania.
A lemondas rogzitéséhez a Beadott palyazatok menipontban a palyazatot kijelélve, nyomja meg a

Tamogatazok (rész)lemondasza
gombot.
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Nincsenek listazando adatok!

&=l Viszza A Megtekint o Ui w | Modosit
Nyomja meg az [Uj] gombot.

Falyvazati azonositd |—;sz—- DA-09-3106 |

Palyazd neve |F"i:|:EE |

Aktualis megitélt sszeg 30 000
Lemondas dsszege 0

Indalklas ‘

Lemondas datuma |

Lemondas tipusa

Szerzodeskotes elotti

&= | Mégze J,.f’ Mentés )| Nyilatkozat nyomtataza

A megjelend adatlapon téltse ki a lemondas 6sszegeét, az indoklas, valamint a lemondas datumat.

Az adatok kitoltése utan nyomja meg [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot, és nyomtassa ki a Lemondé
nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszerlien alairva kell megkuldenie a palyazatkezel6héz. Amennyiben a
tamogatasi 6sszeg egészét vagy egy részét vissza is kell utalnia, ugy kérjik, a lemondé nyilatkozattal
egyltt kildjék el az atutalasroél szol6 terhelési értesité masolatat is. Lemondasa csak abban az esetben
érvényes, ha beérkezett a lemondé nyilatkozat, és ha a visszafizetendd 6sszeget visszafizette.

Felhivjuk figyelmét, hogy a projekt idészakban bekiildott lemondas esetén a palyazati
program koltségvetését is at kell terveznie. Ezt modositasi kérelem formajaban kell
benyujtania a palyazatkezel6 részére.
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4.5.11 Palyazat nyilvanossa tétele

S , . Patyazat nyilvanozza tétele . . L
Palyazatat nyilvanossa teheti. Ehhez a AlasEt ylvanes=a gombra kell kattintani. Az alabbi

fellleten meg kell erésiteni a miveletet.

Hyilvanossa kivanja tenni a palyazatat?
lgen

MNem

A nyilvanossa tétel egy palyazaton belll azt jelenti, hogy a palyazat egyes adatai (a palyazé adatai, a
kapott tamogatas stb.) megjelennek a portalon. Ez el6segitheti ugyanazon terileten miik6dé szervezetek,
szakemberek egymasra talalasat.

4.5.12 Bizonylatok listaja

Itt a pénzigyi elszamolashoz van lehetdsége U] bizonylatot régziteni a rendszerbe, valamint, itt tudja
maodositani a korabban felvitt bizonylatait. Amennyiben még nem szamolta el az adott bizonylatot, egyik
palyazatara sem és nem is kivanja elszamolni, Ugy a bizonylatot t6réini is tudja a rendszerbdl. Ha a
bizonylatot mar elszamolta valamelyik palyazatahoz, akkor a modositasra csak korlatozott lehetésége
van.

Részletek a Pénziigyi elszamolas fejezetben.

4.6 Iktatasi tételek

A pélyazatkezel6nek bekuldott dokumentumokat, illetve a palyazatkezeld altal kuldott leveleket iktajak a
rendszerben. Ezeket az iktatasi tételeket tekintheti meg az '“ﬂﬁs‘tém'“
menupont alatt. Ezaltal lehetésége nyilik a levelezést is figyelemmel kovetni On és a palyazatkezeld
szervezet kdzott.

Nyité oldal -
i o 2] | | I | I
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok Iktatas datuma Iktatoszam Iranya Palyazat azonositd Partner néw Tipus
Beadott palyazatok [0 2012 02.06. EPER-2012-6928  Ki TESZT Vizi Baldzs  teszt (izenet
Iktatisi tételek
~ D 2012.02. 06. EPER-2012-5886 Ki TESZT Vizi Balazs  teszt (zenet
Uzenetek
Sajat adatok O 2012.02.03. EPER-2012-6569 Ki TESZT Vizi Balazs  sdsadfasdf
e e T O 2012 01.25. EPER-2012-5981  Ki TESZT Vizi Baldzs  Adatai médosultak
Partnerdokumentumok
2012.01.25 -2012-5980 ‘i <7T Vizi ize Ertasités fi szrald
e e i rs e |:| 2012.01. 25. EPER-2012-3980 Ki TESZT Vizi Balazs  Ertesités felhasznald
Reg. nyilatkozat D 2011.03. 31. EPER-2011-165150Ki TESZT Vizi Balazs  Ertesités e-mailcim r
Kilépés ~ ~ _ S . - L . . L
|:| 2011.01.21. EPER-2011-30724 Ki TESZT-09-A-7128 TESZT Vizi Balazs Ertesités internetes p
I:‘ 2011.01.21. EPER-2011-30723 Be TESZT-09-A-7128 TESZT Vizi Balazs  Pilyazat
I:‘ 2011.01.21. EPER-2011-30722 Ki TESZT-09-A-7127 TESZT Vizi Baldzs  Ertesités internetes p
O 2011.01. 21. EPER-2011-30721 Be TESZT-09-A-7127 TESZT Vizi Balazs  Pélyizat

1/886 ¢m vissza kijwetkezd = ugras: I:I Mehet 'sp

| Megtekint
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| Megtekint
A Lt gombra kattintva lathaté tdbbek kozott a dokumentum iranya, kildési datuma, feladdja,

cimzettje és még szamos informacié a dokumentumral.

EFER azonosits |EPER—2|:'2—55555

Iktatdszam | |
Iktatds datuma 323

Iranya |Ki |
kezeld szervezeti egyseg |EPER

Kategdria

Kiiras

Palyazat azonositd

Partner nav eszt Tarsadalmi Szolgaltate Nenprofit Kft.

Beerkezés datuma |:| i
ostazas datuma |72012.03.1.9. i

Sztorndzva

Tipus |I::':EE|':E'5 e-mailcim megvaltozasardl |
Fajtaja ||-:-n-ai| |
&= Bezar

4.7 Uzenetek

Az Uzenetek funkcié egy egyszeri levélkildd rendszernek felel meg, amely az egyszerlbb, lényegesebb
funkciokat ismeri, mint a levelek fogadasa, olvasasa, tovabbkiildése és rendszerezése.

A regisztracié alkalmaval a felhasznalé egy e-mail cimet is megad a tovabbitandé levelekhez, amivel a
késbébbiekben kommunikalhat a palyazatkezel6vel, vagy pl. a regisztracidjat is aktivalja.

Az EPER hivatalos kommunikaciés csatornajanak az Uzenetek meniipont alatt talalhaté levelezést
tekintjiik, mivel nem lehetiink biztosak abban, hogy e-mail-kiildé rendszeren keresztiil iizenetiink
eljut Onhoz.
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Nyité oldal

Pélyazari karegoridk
Megkezdett pilydzatok
Beadortr palyazatok
Iktatasi tételek

Sajat adatok

=]

Azonositd

Dokumentum bekiildé

Partnerdokumentumok

Oooooao

Jelszo, fnév modositas

Reg. nyilatkozat

Kilépés

ui

Uj dzenet

@ vi

Beérkezett Elkildatt

Felhasznalénév  Teljes név Kildés datuma

helpdesk Eper Helpdesk
helpdesk Eper Helpdesk
helpdesk Eper Helpdesk
helpdesk Eper Helpdesk
helpdesk Eper Helpdesk
vissza | kévetkezd = ugras: |"

- Megtekint

Uzenet targya Kiildés e-mailben is

Ertesités nyertes palyizatrdl igen
Ertesités madositisi kérelem elbirdldsardl igen
Ertesités internetes palyizat beérkezésérdl  igen
Ertesités mddositasi kérelem véglegesitésérdl igen

Ervényes regisztracios nyilatkozat igen

Mehet ‘s

Az lzenetkezel6 fellilete az olvasatlan, beérkezett és elkildott fillel harom részre oszthaté. A kiilénb6zé
fllek alatt elhelyezkedé levelek listaba rendezédnek. Ez alap esetben datum szerinti rendezés, de a fenti

sz(r6 funkcioval ezt atallithatjuk.

Az alabbi fellilet szolgal a levelek kildéséhez. Ezt a funkciot az

elérni.

Uj izenet

gombra kattintassal tudjuk

A levél irasa egy hagyomanyos e-mail rendszer szerint torténik. Uj levél esetén levele a helpdesk-es
munkatarsunknak fog megérkezni, kivéve, ha egy korabbi lGizenetre valaszol, mert akkor a levél feladdja

kapja meg kozvetlenll az Ulzenetét. A szdovegmezd egy szovegszerkesztd felllet, melyen minden
egyszer( szdvegszerkesztési funkcié megtalalhato.

Kiilda

(.- . ! e [BAK N T Th
' Uzenet kilddje i ST E Az lzenet cimzettjet
1 H 1 -7 . T
Cimazett : (automatikusan : Eper Helpdesk | =77 ' automatikusan toli ki !
, tolti ki a : ' arendszer '
- i rendszer) ! it '
Targy o | |
Uzenet e e e e —mm—— e
- i ! P
: [E] Fomasked : : Uzenet targya := i 4
1
; RN EEEr s P L I : Gl | = b=
: Stiluz \\\~\\ - | Formatum - | Befiitipus - | Méret BE Tﬂ' %v
\\\\\ il i 1
R . Szerkesztd-formazo gombok |
: : :
So ] 1
\\ |_ ________________________________ 1
\\\ pTLTTTTTT T 1
-------------- ! Uzenet tartalma |
1
! 1
T - TR e T
1 Kildés LT - ' Fajl csatolasa |
3 ' \ R b |
________________ ) .
\
\ Pl
\ 4
\
\
N -
Csatolt fajl \\ §
\
| Megse Kildés

Kérjuk, rendszeresen jelentkezzen be a rendszerbe és nézze meg Uzeneteit, ugyanis az e-mailes
levelezd rendszerek néhany esetben nem fogadjdk a rendszeren keresztil érkezd e-maileket és a
Palyazatkezel6 hivatalos kommunikacids csatornaként tekinti ezeket az tizeneteket.
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4.8 Sajat adatok

Adatmédositasra a Sajat adatok menlpont alatt van lehet6sége a rendszerbe val6é belépést kdvetéen.
Aktualis adatait itt tekintheti meg, azok moddositasat pedig az alul talalhaté adatmdédositdas gombbal
kezdeményezhet. A modositasnak két szintjét kllonbdztetjuk meg. Egyes adatok modositasat a rendszer
egybdl atvezeti, és azokat ujként megjeleniti (pl. telefonszam). Mas adatok (pl. székhely cime)
modositasa esetén azonban szikséges Ujbdli regisztracidés nyilatkozat kinyomtatdasa és megkildése
(emellett egyéb, valtozast igazoldé iratokra is szlkség lehet). Ezen adatok csak az 0j nyilatkozat
beérkezése és rogzitése utan valnak véglegessé, vagyis amennyiben az adatmoédositast tartalmazo
Regisztracios Nyilatkozatot a Palyazatkezel§ elutasitja, ugy a felvitt médositasok nem lépnek érvényre.

4.9 Dokumentum bekiildé

Az un. fajlcsatold mezb segitségevel bekildheti szkennelt formaban a szervezetéhez kapcsolodd
dokumentumokat, melyeket a palyazati kiirasok el6irnak (pl. létesitd okirat, szamviteli beszamolo,
kézhasznusagi jelentés). Ne csatoljon konkrét palyazathoz kot6dé dokumentumot, iratot, e meniipontban
csakis a szervezethez k6t6dé dokumentumokat varunk.

Dokumenturm czatolasa \-E %

Megjegyzes

G | Mégse Kildés

A bekulddtt dokumentumokat un. partnerdokumentumként tartjuk nyilvan és akar tébb palyazat
érvényességénél is figyelembe vesszik. Adott palyazathoz kapcsolodd fajlok csatolasara a palyazati
Grlapon van mindig lehet6sége.

A bekilldott dokumentumok a Partnerdokumentumok mentpontban, illetve elbiralas utan az Iktatasi
tételek menupontban tekinthetbk meg. Megfelel6ségikrdl a palyazat érvényességi (formai) ellenérzésénél
déntink, és hianypaotlasi értesitést kaldink, ha hidnyossagot tapasztalunk. A beklldétt dokumentumok az
elbirdlas utan az lktatasi tételek menipontban tekintheték meg.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az EPER-ben bekuldétt dokumentumok maximalis mérete
dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhat6 fajl formatumok: doc, pdf, xlIs, jpg, tiff, bmp, Zip.

Amennyiben a dokumentumokat oldalanként tudja csak szkennelni, kérjuk, illessze azokat
WORD dokumentumba (.doc) és egyetlen fajlként csatolja.

4.10 Partnerdokumentumok

Itt tekintheti meg az 6sszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk szervezetérél. Amennyiben
adott dokumentum Palyazati azonositd oszlopaban adatot talal, ugy azt a dokumentumot egy adott
palyazathoz rendeltlik, ha ez az adat Ures, akkor 0sszes palyazatanal fel tudjuk hasznalni érvényességi
idején bellil, melyet szintén megtekinthet ebben a tablazatban.
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e G| [ | I Il Il I |

Palyazati kategoridk
Megkezdett palyazatok ogi dokumentum tipus Partner név EPER it Gsza Palyazati it6 Ervé g datuma ildés datuma Kiiras
Beadott palyazatok [0  regisztraciés nyilatkozat TESZT Vizi Balizs  HPI-2009-46099 157 2010.12.31
Iktatasi tételek
= ) regisztracids dij TESZT Vizi Baldzs  HPI-2009-46163 2009.12. 31
Uzenetek
Sajat adatok O TESZT Vizi Balazs 2009.09. 26 2009.09. 26.
e [0  regisztraciés nyilatkozat TESZT Vizi Balizs ~ HPI-2010-115776 78656-001/2010 2010.12.31 2010.02. 26
Partnerdokumentumok
regisztraciés nyilatk: t TESZT Vizi ] -2010-11578 2010.12.3 2010.02. 26.
e D egisztracios nyilatkozat TESZT Vizi Balaz: HPI-2010-11 01001 1 0101
Reg. nyilatkozat F regisztracids nyilatkozat TESZT Vizi Balazs  HPI-2010-193117 122115-001/2010 2010.12.31 2010.03. 03,
Kilépés
2 O TESZT Vizi Balazs 2010.03.25 2010.03. 25,
D regisztracids nyilatkozat TESZT Vizi Baldzs HPI-2010-503122 192340-001/2010 2010.12.31 2010.08.10
D regisztracias nyilatkozat TESZT Vizi Balazs  EPER-2011-13303 20111231 2010.11.23
@~ Megtekint Dokumentum bekildése

4.11 Jelszé, felhaszndlonév médositasa
A regisztraciokor megadott jelszavanak és felhasznalonevének modositdsara barmikor lehetésége van.

Felhazznalangy |teszt

Email ||1|:-'E|;|-_.-'E eper.esf.hu

Fegijelzza |

Uj jelszd | |

Uj jelszd még egyszer | |

&= Megze j Mentes

4.11.1 Jelszémodositas

A rendszer el6sz6r bekéri a régi jelsz6t, majd az ujat. A sikeres mddositas esetén, a képernydn egy
Uzenet jelenik meg és ezt kdvetéen mar az Uj jelszé lesz az érvényes.

A jelszavat modositottuk

Rendben

A jelsz6 védi a személyes adatainkat, ezért érdemes megfontoltan valasztani. A biztonsagosabb
jelszavak egyarant tartalmaznak kis és nagybetit, valamint szamot is.

4.11.2 Felhasznalonév modositas

Felhasznalonevének mddositasahoz, a felhasznalonév sorban csak irja at a korabbi felhasznalonevét,
majd kattintson a [Mentés] gombra.

A sikeres modositas esetén, a képernydén egy Uzenet jelenik meg és ezt kdvetben mar az Uj
felhasznalénév lesz az érvényes.
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4.12 Regisztracios nyilatkozat

Ezen menulpont alatt van lehetésége a regisztracios nyilatkozat megtekintésére és nyomtatasara. Sikeres
regisztraciot kdévetéen minden palyazénak ki kell nyomtatnia egy regisztracidos nyilatkozatot. A
regisztracios nyilatkozat letdltéséhez és megnyitdsahoz Adobe Acrobat Reader program sziikséges.

A program ingyenes letoltheté a www.adobe.hu honlaprél vagy honlapunk Technikai ajanlas aloldalarol:
http://www.eper.hu/eperportal/pages/template2.aspx?bekot=4

Kérjik a nyilatkozat nyomtatasa elétt ellenérizze adatait!

A regisztracids nyilatkozat jobb felsé sarkaban egy azonositd szerepel (pl. REG-12345-1). Adatmddositas
esetén az utolsé szamjegy eggyel nd, ez mutatja a végrehajtott adatmddositasok szamat. Kérjik,
figyelien arra, hogy a palyazatkezel6h6z minden adatvaltozast jelentsen be az aktualis regisztracios
nyilatkozat bekuldésével.

Aktualis regisztracids nyilatkozat szama: REC-122786-1
Regisztracios nyilatkozat allapota: Rendben

Tennivald a regisztracios nyilatkozattal: Regisztracios nyilatkozata 2011, 12, 31. 0:00:00-ig érvényes.

&= Mégze - MNyilatkozat nyomtatd=a

Az Adobe Acrobat Reader program segitségével kinyomtatott nyilatkozatot cégszer(i / hivatalos alairassal
kell ellatnia és azt meg kell kiildenie az On altal megpalyazni kivant kategoéria palyazati felhivasaban vagy
a mindenkor érvényben 1évd palyazati szabalyozasban meghatarozott cimre. Ezen kivll az esetleges
EPER hasznalati dijat a palyazati felhivasban illetve pélyazati utmutatéban meghatarozottak szerint
megfizetni.

A kénnyebb azonosithatésag érdekében kérjik, hogy a kdzlemény rovatban a befizetés, atutalas soran
mindenképp tlntesse fel a felhasznalénevét vagy addszamat, ill. azt a kategdria kdédot, amelyben
palyazni szeretne!

A regisztraciés nyilatkozat beklldése és az EPER hasznalati dij befizetése elétt is lehetésége van az
EPER-ben internetes palyazatot benyujtani, de mindkettét a palyazat beadasi hataridejének lejarta el6tt
postara kell adni

4.13 Kilépés

Amennyiben a rendszer hasznalatat befejezte, a m gombbal kiléphet

a rendszerbdl. A kilépést minden esetben az aldbbi médon meg kell erdsiteni.

Valdban kijelentkezik?

Rendhen M&gze

Adatvédelmi szempontbdl biztonsagosabb, ha mindig kilép a m

gombbal. A béngész6 bezarasa is kilépteti a felhasznal6t a rendszerbdl, de itt lehet atfutasi id6, ami alatt
a felhasznald hozzaférésével visszaélés kovethett el.

Az illetéktelen hozzaférés elkeriilése érdekében kérjiik, a munka végeztével Iépjen ki a
rendszerbdl. A kijelentkezés a rendszer és a szamitégép szempontjabdl jobb hatasfokot
eredményez, mintha az X gombbal zarja be az ablakot. A rendszer ugyanis a kijelentkezés
hatasara felszabaditja az eré6forrasokat.
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5 Fogalomtar

Aktuadlis megitélt 6sszeg
A tamogatoi dontés altal megitélt 6sszeg, csdkkentve a lemondasok, visszavonasok 6sszegével.

Aktualis palyazat
A benyujtott palyazat aktudlis példanya. Ezen a példanyon jelennek meg az elfogadott mddositasi
kérelem adatai is, valamint ez alapjan kell a beszamolojat elkészitenie.

Ervényes eredeti palyazat
A benyujtott palyazatanak eredeti példanya. Ezt a példanyt a palyazat érvényességi ellenérzése utan
kilon tarolja el a rendszer.

Kotelezettségvallalo

A jogképességgel nem rendelkez6 palyazo(k)nak kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldlniik. A
kotelezettségvallaldé szervezet a palyazod altal a palyazatban megjeldélt, a palyazati program
végrehajtasara, a tamogatas felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Lemondas (vagy 6nkéntes visszafizetés)
Lemondassal élhet a palyazd abban az esetben, ha a palyazaton elnyert tamogatast nem tudta teljes
egészében a palyazatnak megfeleléen felhasznalni.

Megitélt 6sszeg
A tdmogatoi dontés altal megitélt 6sszeg.

Szamlatulajdonos

Az 06nall6 bankszédmlaval nem rendelkezé pélyazénak bankszamlaval rendelkezé személyt vagy
szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely az 06néll6 bankszamlaval nem rendelkez6
kedvezményezett rendelkezésére bocséatjasajat bankszamlajat .a tamogatési 6sszeg fogadasara.

Visszavonas
Amennyiben a tamogatasi 6sszeget nem az el6irasoknak, megfeleléen hasznalja fel, gy a tamogaté
donthet a megitélt tamogatas egészének vagy egy részének visszavonasarol.
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